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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Credenciamento de instituicdo financeira bancaria, autorizadas pelo Banco
Central do Brasil, para os servicos de pagamento das remuneracdes e salarios e
para a concessdo de empréstimos, com possibilidade de permissdo de uso de
espaco publico.

2. ESPECIFICACOES

2.1 Servigos continuos de processamento de crédito da folha de pagamento
de salarios, proventos, vencimentos, aposentadorias e similares,
indenizacgdes, créditos decorrentes de ordem judicial, tais como: pensdes
alimenticias, penhoras e execucdes, para servidores ativos e inativos,
estagiarios ou qualquer outra pessoa fisica, conforme disposicfes e
condicOes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

2.2. Consignacdo de empréstimo aos servidores publicos para desconto em
folha, conforme os normativos vigentes do BACEN e da Lei Municipal n°®
5.687/98, com redacao alterada pela Lei n° 5.735/98 e regulamentada
pelo Decreto municipal n° 18.393/10, bem como oferecimento de linhas
de crédito pessoal com taxas diferenciadas das convencionais praticadas
no mercado.

2.3. A instituicdo financeira bancaria podera solicitar o seu credenciamento
para os servicos do item 2.1 e 2.2 simultaneamente ou optar por um ou
outro.

3. CONDICOES DE EXECUCAO

3.1 Abertura de conta bancaria e operacionalizacao

3.1.1. As remuneracoes (valores liquidos de salarios, proventos,
décimo-terceiro, férias, remuneracdo e demais créditos
originarios da relacdo de emprego entre o beneficiario e 0 SAAE
de Sorocaba) serdo creditadas na instituicdo financeira
credenciada, em conta especial de registro e controle de fluxo
de recursos, denominada conta-salario.

3.1.1.1. A abertura serd providenciada pela instituicdo
financeira credenciada, em nome de cada beneficiario,
podendo o0 mesmo optar pela portabilidade, tudo em
conformidade com as Resolucbes 3.402/06 e
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3.424/06 e as Circulares 3.336 e 3.338 do BACEN e
alteracdes posteriores.

3.1.1.2. Até que se regularizem todos os procedimentos
relativos a abertura das contas salario ou contas de
depdésito, a Instituicdo Financeira vencedora devera
providenciar o repasse dos créditos, SEM ONUS,
para as contas ja existentes em outras instituicoes,
cujos dados necessarios serdo devidamente
informados pela Contratante através de arquivo
eletrénico.

3.1.1.3. E vedado a instituicdo financeira credenciada
recusar-se a abertura de conta salario em nome dos
servidores publicos no cumprimento do objeto
contratado, ressalvadas as hipoteses previstas em
Lei.

3.1.1.4. Na  hipétese de impedimento legal para
abertura/movimentacao de conta salario em nome de
algum servidor publico, a instituicdo financeira
credenciada devera comunicar o fato por escrito ao
SAAE de Sorocaba e providenciar outra forma legal
para efetivagdo do crédito dos pagamentos.

As contas a serem abertas serdo destinadas exclusivamente
para o crédito dos valores originarios da folha de pagamento,
as quais ndo se aplicam as disposi¢des da Resolugéo n° 2.025,
de 24 de novembro de 1993 e alteracdes posteriores.

3.1.2.1. O historico de lancamento dos créditos devera
permitir a clara identificagdo dos mesmos, como
originados da Folha de Pagamento do SAAE de
Sorocaba.

O SAAE repassara a instituicao financeira credenciada, em até
05 (cinco) dias uteis da assinatura do contrato, por meio de
arquivo eletronico, as informacfes cadastrais relativas aos
servidores publicos, conforme exigéncia dos normativos do
BACEN, para a regular abertura da conta salario.

3.1.3.1. A instituicdo financeira credenciada realizara os
testes preliminares necessarios a validacdo dos
arquivos recebidos e informara ao SAAE a existéncia
de eventuais inconsisténcias, até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s o seu recebimento.
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3.1.3.2. Cabera a instituicdo financeira credenciada
responsabilizar-se pela obtencdo de eventuais
informacOes cadastrais dos servidores publicos, ndo
previstas neste Termo de Referéncia.

As contas nao terdo custos para os beneficiarios ou para o
SAAE, devendo a instituicdo financeira credenciada
disponibilizar e instalar todo suporte material e de recursos
humanos necessarios para a efetivacdo da transi¢éo de contas
da atual detentora do contrato, conforme plano de trabalho a
ser apresentado e aprovado previamente pela Administracao.

3.1.4.1. O SAAE daré o suporte necessario para a abertura
das contas salario dos servidores publicos, em
conformidade com o plano de trabalho previamente
aprovado.

A movimentacdo da conta salario serd realizada em
conformidade com os normativos do BACEN.

Nao serdo cobradas tarifas bancarias de qualquer espécie das
contas de depdsito vinculadas ao CNPJ do SAAE e nem da
conta salario dos servidores publicos mantidas na Instituicdo
Financeira contratada.

3.1.6.1. A instituicdo financeira credenciada devera
disponibilizar aos beneficiarios, detentores de conta-
salario, obrigatoriamente, um pacote mensal de
servigos gratuitos contemplando um cartdo magnético
para a realizacdo de retiradas e outras
movimentacdes na conta-salario, inclusive a
realizacdo de pagamentos na funcdo débito sem
limites, além da realizacdo de 01 (uma) transferéncia
interbancéria, na modalidade DOC ou TED em
qualquer canal eletrbnico, sendo asseguradas
também todas as condicdes estabelecidas na
Resolugao n° 3.402 e na Circular n® 3.338 do BACEN
e suas alteracoes.

3.1.6.2. Para todos os beneficiarios, detentores de conta
depdsito, a instituicdo financeira credenciada devera
disponibilizar, obrigatoriamente, um pacote mensal de
servigos gratuitos contemplando, no minimo, os
mesmos produtos e servicos oferecidos para o0s
detentores da conta salario, conforme descrito no
item 3.1.6.1 supra, sendo asseguradas, também,
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todas as condicdes estabelecidas na Resolugédo n°
3.919/10 do BACEN e suas alteragoes.

3.1.6.3. Os pacotes mensais de servigos gratuitos, assim
como outros formatos de pacotes de servicos, em
conformidade com a Resolugdo n° 3.919/10 do
BACEN, deverdo ser divulgados de forma ampla e
transparente, ficando a critério do beneficiario
permanecer com pacotes mensais gratuitos, ou
escolher pelo pacote de servicos que melhor Ihe
atender, desde que seja efetuado dentro das normas
vigentes, e cujos valores das tarifas poderdo ser
negociados entre a Instituicdo Financeira contratada
e o0 beneficiario.

A contratacdo do pacote mensal de servicos, assim como a
cobranca de tarifas, conforme conceituacdo na Resolucédo n°
3.919, art. 1° do BACEN, somente poderdo ocorrer em funcao
da anuéncia expressa e formal do beneficiario.

A instituicdo financeira credenciada podera efetuar, por
solicitacdo do beneficiario, a abertura, manutencdo e
movimentacdo de contas de depdsitos, em conformidade com
a Resolugdo n° 2.025 do BACEN e suas alteragdes, néo
decorrendo desta nenhuma participacdo ou responsabilidade
do SAAE, sob qualquer forma e a qualquer tempo.

3.1.8.1. Nao sera de responsabilidade do SAAE o vinculo
entre a instituicdo financeira credenciada e o
beneficiario, quando da alteracdo da prestacdo de
servicos, qual seja, a alteracdo da conta salario para
conta de depdsito, ficando a cargo do SAAE somente
o crédito referente aos valores originarios da folha de
pagamento.

3.1.8.2. Todos o0s procedimentos necessarios para a
formalizacdo de abertura das contas depdsito, nos
moldes da Resolucéo n° 2.025 do BACEN, tais como,
preenchimento de fichas (cartbes) cadastrais e de
assinaturas, entrega de cartdes magnéticos,
cadastramento de senha, etc.,, deverdo ser
informados aos beneficidrios pela instituicdo
financeira credenciada.

Processamento do credito nas contas-salario.
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A remuneracado dos beneficiarios € paga até o ultimo dia util
do més de competéncia.

3.2.1.1. Além dos valores provenientes do normal pagamento
mensal de seus servidores, o SAAE também efetua
outros pagamentos, originados da regular
operacionalizacdo da folha de pagamento, em
momentos de tempo variados, como férias, décimo-
terceiro e outros. Assim, a avenca também
compreende o lancamento destes outros valores, a
gualquer titulo e a tempo, a critério exclusivo do SAAE,
observado a legislacdo pertinente. Desta forma, a
expressao “folha de pagamento”, utilizada no
presente Termo de Referéncia, compreende o
processamento de todas as informacdes e valores
originados da relacéo laborativa entre os beneficiarios
e o0 SAAE, originando, assim, os valores a serem
creditados.

O décimo-terceiro salario é pago em até 02 (duas) parcelas
durante o ano, conforme legislacdo em vigor.

Os créditos originarios da Folha de Pagamento serédo
encaminhados em sua totalidade para as instituicoes
financeiras credenciadas, de acordo com a opcao dos
beneficiarios.

O SAAE determinara a data dos créditos e disponibilizara os
recursos financeiros, suficientes para a cobertura da folha de
pagamento, com pelo menos 01 (um) dia Gtil de antecedéncia
da data prevista para o crédito aos servidores publicos.

3.2.4.1. O SAAE ira informar antecipadamente a instituicdo
financeira credenciada o dia util (D) para a efetivagcéo
do lancamento dos créditos para o0s servidores
publicos.

3.24.2. O SAAE podera cancelar quaisquer créditos
programados até as 12 (doze) horas do dia anterior
ao do pagamento.

3.2.4.3. O langamento do crédito na conta corrente dos
beneficiarios = D, com plena liberacdo dos recursos
para a livre movimentagdo, sendo 0sS mesmos
disponiveis para movimentacao a partir das 6 horas,
no minimo.
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Atualmente o SAAE efetua o pagamento de todos os
seus servidores até o Ultimo dia utii do més de
competéncia da folha de pagamento. Além dos
valores provenientes do normal pagamento mensal
de seus servidores, 0 SAAE também efetua outros
pagamentos, originados da regular operacionalizacao
da folha de pagamento, em momentos de tempo
variados, como férias, décimo-terceiro e outros,
sendo que a avenca também compreende o
lancamento destes valores a qualquer tempo e a
crittrio do SAAE, observados o0s prazos
estabelecidos.

O SAAE encaminhara arquivo eletrénico contendo as
informacgdes relativas a folha de pagamento para
efetivacdo dos lancamentos avencados no prazo
minimo = D-2 (menos dois) dias lteis.

A critério do SAAE, podera haver a solicitacdo de
eventuais retencbes em créditos constantes dos
arquivos eletrénicos, com solicitagdo no prazo minimo
= D-1 (menos um) dia util.

O débito na conta depédsito do SAAE, mantida na
instituicdo financeira credenciada, dos recursos
financeiros para pagamento da folha salarial, ocorrera
no prazo = D-1 (menos um) dia util.

A instituicdo financeira credenciada enviara ao SAAE,
arquivo eletrénico contendo eventuais registros
recusados, com a identificagdo individual do(s)
motivo(s) da recusa, no prazo = D+1 (mais um) dia util.

A instituicdo financeira credenciada enviara ao SAAE
arquivo eletronico confirmando a efetivacdo dos
lancamentos avencados e o valor efetivamente
debitado na conta corrente da Contratante no prazo =
D+3 (mais trés) dias Uteis.

Salvo expressa autorizacdo do SAAE, ndo seréo
permitidos pagamentos em outras modalidades que
nao o depdsito em conta salario ou conta deposito,
conforme definido no presente Termo de Referéncia.

Os valores que ficarem a disposi¢&o no banco por ndo
terem sido creditados aos respectivos beneficiarios,
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deverdo ser creditados na mesma conta do SAAE
utilizada para o débito e pagamento dos créditos
destinados aos beneficiarios. O crédito ocorrera no
prazo = D+1 (mais um) dia util. A Contratada devera
encaminhar arquivo eletrbnico no mesmo prazo,
identificando individualmente o0s registros nao
efetivados, assim como o(s) motivo(s) da(s) recusa(s).

O SAAE encaminhara a credenciada, por meio eletronico,
arquivo contendo as informacdes para a realizacdo do crédito
na conta dos servidores publicos.

A credenciada deverd disponibilizar, sem 6nus, sistema
informatizado totalmente compativel com o do SAAE,
possibilitando que todas as informacfes necessarias para a
operacionalizacdo do presente objeto sejam processadas por
meio eletrénico e on-line.

3.2.6.1. A troca de informacfes podera ser protegida através
do uso de certificados digitais (tipo Al, podendo ser
armazenado em um token), emitidos por uma
Autoridade Certificadora (AC) autorizada pela
Infraestrutura de Chave Publica - ICP-BRASIL, tanto
para fins de autenticacdo da origem, quanto para
garantir o sigilo dos dados transferidos

Ocorrendo alteracao/substituicdo do sistema informatizado
utilizado pelo SAAE, deveré a credenciada realizar a necessaria
compatibilizacdo de seus sistemas, em prazo que permita a
continuidade dos servigos avencados e em comum acordo com
o SAAE.

3.2.7.1. Todas as despesas decorrentes da adaptacéo e/ou
conversdo, se necessdarias, serdo de total
responsabilidade da instituicao financeira
credenciada.

Devera ser ressarcido ao SAAE, em até 05 (cinco) dias corridos,
mediante deposito na conta por este indicada, os valores
correspondentes aos créditos pagos indevidamente por
exclusiva responsabilidade da instituicdo financeira
credenciada, com incidéncia de correcdo monetaria, caso
ultrapassado o prazo ora estipulado.

A instituicdo financeira credenciada € responsavel pela
prestacado de contas referente aos créditos das remuneracdes,
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devendo obedecer as especificacbes e orientacdes
estabelecidas pelo SAAE.

Quando solicitado pelo beneficiario, a instituicdo financeira
credenciada devera transferir gratuitamente os créditos para
outras instituicdbes bancérias, ainda que estas ndo tenham
participado deste credenciamento, nos termos da Livre Opc¢ao
Bancéria, que trata a Resolu¢do CMN n° 3402/2006 ou de outra
norma que venha a sucedé-la.

A instituicdo financeira credenciada dever4 comunicar e
justificar ao SAAE, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias, o encerramento de qualquer unidade bancéria que possua
contas de beneficiarios.

Repassar e/ou transmitir créditos constantes em contas salarios
dos beneficiarios para contas indicadas e/ou mediante a
abertura de conta propria, em cumprimento a decisao judicial,
ainda que vinculada a outra instituicdo bancaria, imediatamente
apods o recebimento de oficio, por meio de TED’S, sem 6nus
aos beneficiarios.

Concesséo de empréstimos

3.3.1.

3.3.2.

As operacbes de crédito serdo definidas pela instituicao
financeira bancéria credenciada, em conformidade com as
normas legais vigentes, especialmente a Lei Municipal n°
5.687/98, com redacdo alterada pela Lei n° 5.735/98 e
regulamentada pelo Decreto municipal n® 18.393/10.

Podera ser concedido empréstimos ao servidor que possuir
margem consignavel até o limite de 30% da sua remuneracgao
liquida.

3.3.2.1. Entende-se por remuneracéao liquida a remuneracao
fixa, excluidas todas as vantagens de carater
temporario ou eventuais e, deduzidos todos os
descontos legais.

3.3.2.2. Podera ser concedido mais de um empréstimo, na
mesma instituicdo financeira ou outra, desde que
respeitado o limite estabelecido no item anterior.

3.3.2.3. Na realizacdo de operac¢fes de crédito, a instituicdo
financeira  credenciada dever4d observar o
cumprimento do estabelecido nas Resolugbes CMN
3.517/2007; 3.909/2010; 4.197/2013 e na Carta-
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Circular 3.593/2013, que tratam do Custo Efetivo
Total (CET), suas alteracbes posteriores e
regulamentagodes.

Os valores deverdo ser disponibilizados diretamente ao
beneficiario.

A credenciada devera solicitar ao Departamento de
Administracdo de Pessoal a informacdo quanto a margem
suportavel para desconto em folha de pagamento (margem
consignavel), observando os limites supra estabelecidos.

A atualizacéo do cadastro do beneficiario, copia de documentos,
comprovantes de renda, bem como o preenchimento dos
documentos contratuais necessarios para a disponibilizacao
dos valores contratados sdo de responsabilidade da
credenciada.

A credenciada deverad esclarecer ao beneficiario todas as
condicbes e implicagbes que envolvem o processo de
disponibilizacdo dos valores contratados, inclusive, em qual
competéncia mensal sera efetuado o desconto da primeira
parcela.

A credenciada devera informar ao SAAE, até o 10° (décimo) dia
de cada més, os dados necessarios dos empréstimos
concedidos, juntamente com as respectivas autorizacdes para
desconto em folha de pagamento, constando o ndimero de
parcelas e valores correspondentes.

3.3.7.1. Qualquer alteracdo que ocorra em relacdo as
condicdes dos empreéstimos devem ser comunicadas
ao SAAE.

3.4. Escolha da credenciada pelo beneficiéario

3.4.1.

Os beneficiarios escolher&o a instituicdo financeira credenciada,
de sua preferéncia, para recebimento da remuneracao.

3.4.1.1. A escolha da instituicao financeira seréa realizada por
meio do formulario, disponibilizado pelo SAAE.

3.41.2. Em <caso de equivoco do beneficiario no
preenchimento dos dados, que inviabilize a abertura
da conta, sera apresentada ao SAAE relacdo de
benificiarios  inconsistentes para que seja
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providenciada em até 02 (dois) dias Uteis a correcéo
dos dados.

3.4.2. SAAE disponibilizard espaco para que as credenciadas
atendam presencialmente o0s servidores interessados, em
horarios definidos de comum acordo com a credenciada para
informacdes iniciais entre a credenciada e o beneficiario.

3.4.2.1.

A disponibilizagdo dar-se-a mediante solicitagdo da
credenciada, com proposta de como sera feita a
ocupacao proviséria do espaco, para andlise e
aprovacdo do SAAE quanto as condi¢cBes propostas.

3.4.3. A escolha do beneficiario é obrigatoria e serd realizada a partir
da existéncia de multiplas instituicfes financeira credenciadas,
conforme divulgacdo do SAAE.

3.4.3.1.

3.4.3.2.

Relativamente aos estagiarios, serd designada a
abertura da conta na credenciada com o maior
nimero de adesodes voluntarias.

Na inércia do beneficiario em realizar a opg¢ao por
uma ou outra instituicdo credenciada:

a) Sendo correntista de uma delas, seu siléncio
sera entendido como manifestacdo tacita de
vontade de continuar a receber por intermédio
dessa mesma instituicao;

b) Caso nao seja cliente de uma das credenciadas,
a conta salario do beneficiario sera transferida
para a credenciada com maior adeséao voluntaria.

3.4.4. Recebida a relacéo de beneficiarios, a credenciada devera:

3.4.4.1.

3.4.4.2.

No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da relacdo dos beneficiarios,
encaminhar ao SAAE, aos cuidados do Departamento
de Administracdo de Pessoal, por meio eletrénico,
listagem contendo nimero da agéncia e da conta-
salério de todos os seus beneficiarios;

No prazo de 25 (vinte e cinco) dias, contados do
recebimento da relacdo dos beneficiarios,
providenciar os demais tramites relativos a abertura
da conta-salario, conforme Resolucdo BACEN n°
3402/2006, para todos os seus beneficiarios.
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3.4.4.3. O atraso no cumprimento da obrigacdo mencionada
no subitem 3.4.4 por culpa da credenciada, importara
a incidéncia de multa moratoria de 2% (dois por cento)
do valor correspondente a quantia em reais
equivalente a 1% (um por cento) sobre o importe
liguido da remuneracéo de cada beneficiario que nédo
teve a sua conta-salario aberta dentro do prazo
estipulado.

Sempre que informado pelo SAAE a opcao feita por um novo
beneficiario, a credenciada escolhida deverd providenciar a
abertura de conta-salario, nos termos das Resolu¢des n°s
3402/2006, 3424/2006 e 3919/2010 do Banco Central do Brasil
(BACEN).

A prestacdo de servicos, objeto deste Termo de Referéncia,
quanto a créditos relativos a ordens judiciais, tais como:
pensdes alimenticias, penhoras e execucdes, sera transferida
a credenciada com o maior numero de adesdes voluntérias.

Sem prejuizo do objeto deste Termo de Referéncia, a guarda e
a gestdo das disponibilidades de caixa caberdo a instituicdo
financeira oficial, em estrita obediéncia ao artigo 164, 8§ 3° da
Constituicéo Federal.

Permisséo de uso de espago publico para instalacdo do PAB

3.5.1.

A instituico financeira que primeiro solicitar seus
credenciamento, podera disponibilizar atendimento presencial
aos beneficiarios, dentro das instalagbes do SAAE, mediante
permissdo de uso do bem publico, disciplinada pela Lei
Municipal n® 12.363, de 10 de setembro de 2021 e pelo
Decreto n° 26.386 de 01 de outubro de 2021, cabendo a
credenciada as despesas com instalacdo, mobiliario, tecnologia,
computadores, seguranga e eventuais adaptacoes.

3.5.1.1. O local das instalacbes do PAB ser4 na Avenida
Comendador Camilo Julio, 255 — Ibiti do Paco - SAAE
Unidade Administrativa e Operacional, conforme
descricdo da area — Anexo A.

3.5.1.2. O prazo da permissao correspondera a vigéncia do
contrato com ainstituicdo financeira credenciada.

3.5.1.3. Na hip6tese de empate no momento da solicitacdo de
credenciamento, havendo interesse comum das
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instituicdes financeiras quanto a ocupacdo do PAB,
sera decidida a ocupacgdo por aguela que possuir 0
maior nimero de beneficiarios voluntarios, sendo o
prazo para apresentacao de suas vantagens aos seus
beneficiarios de 20 (vinte) dias corridos, contados a
partir do ajuste entre o SAAE e as credenciadas,
observado a igualdade para ambas quanto ao
momento de contato com os beneficiérios, dentro do
alcance do SAAE.

3.5.1.4. Havendo desinteresse da detentora da ocupacéo do
PAB, outra instituicdo financeira que se interesse
podera ocupar o espa¢o em substituicdo, conforme as
condicdes ja apresentadas acima.

O SAAE ndo assume qualquer espécie de responsabilidade
legal, inclusive trabalhista e tributaria, em razdo da prestacao
de servicos e alocacao de empregados e/ou terceirizados pelas
instituicdes financeiras credenciadas.

No caso de rescisdo do contrato de credenciamento, a
instituicdo financeira credenciada devera providenciar a
desocupacédo do espaco que lhe foi cedido, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas.

3.5.4.

A instituicdo bancéaria atualmente ocupante do PAB, se nao
aderir ao presente credenciamento, devera desocupar tais
espacos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
homologacéo do credenciamento, submetendo-se ao processo
para definicdo de nova ocupacdo, caso venha a ser uma das
credenciadas.

3.5.5.

3.5.6.

Nos dias de pagamento dos beneficiarios, conforme
previamente informado pelo SAAE, o PAB deverd iniciar o
atendimento ao publico a partir das 09h (nove horas), com
encerramento do atendimento no regular horario diario do
expediente bancério.

A instituicdo financeira credenciada devera comunicar ao SAAE,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, quaisquer
intengbes de mudanca na forma de atendimento bancario,
apresentando proposta alternativa de atendimento a ser
avaliada e aprovada pelo SAAE.
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3.5.7. Todos os moveis, equipamentos e adaptacdes de natureza fixa,
necessarios a execucado da presente concessao, passarao a
integrar o imével onde forem instalados, sem qualquer 6nus
para 0 SAAE.

3.5.8. O SAAE podera, a qualquer tempo, efetuar a vistoria das
instalacbes e equipamentos da instituicAo financeira
credenciada. Sendo constatada a falta ou deficiéncia de
manutencdo, limpeza, seguranca, atualizacdo tecnoldgica,
entre outros, o SAAE notificard a instituicdo financeira
credenciada para a mais rapida resolucao, tudo as expensas da
Contratada.

3.5.9. Havendo a necessidade da execucédo de servi¢cos de qualquer
natureza nos espacos concedidos, a instituicdo financeira
credenciada devera apresentar, previamente, memorial
descritivo detalhado, contendo todas as obras e/ou servigos a
serem executados para prévia aprovacdo e autorizacdo do
SAAE, responsabilizando-se a instituicdo  financeira
credenciada por todas as despesas relativas aos mesmos.

3.5.10. A instituicdo financeira credenciada devera executar 0s
servicos em absoluto sigilo, por seus prepostos e/ou partes
relacionadas, ficando assim vedada a divulgacéo, por qualquer
meio, a qualquer tempo e a qualquer titulo, sem a prévia e
expressa autorizagdo do SAAE, de qualquer dado ou
informacdo acerca do cadastro funcional e/ou valores
remuneratorios dos servidores publicos.

OBRIGACOES DA CREDENCIADA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Obedecer as normas e demais procedimentos, conforme estabelecido na
Lei Federal n° 8.666/93.

Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos beneficiarios, em
conformidade com as informacdes repassadas pelo SAAE.

Respeitar o limite de 30% de margem consideravel dos salarios no caso
de concessdo de empréstimos, solicitando para tal as informacgdes
necessarias ao DAP - Departamento de Administracdo de Pessoal do
SAAE.

Responsabilizar-se por eventuais danos ou prejuizos que vier a causar
ao SAAE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao
inadequada do contrato.

Comunicar previamente os beneficiarios acerca de quaisquer tarifas por
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servi¢os adicionais, observadas as normas do Banco Central do Brasil.

4.6. Responder por todos 0s impostos, taxas e seguros ou quaisquer outros
encargos que incidam ou venham a incidir sobre os respectivos servigos
a serem prestados.

4.7. Manter durante a execucao do contrato todas as condi¢des de habilitacéo
e qualificagcéo exigidas na licitagéo.

4.8. Comunicar ao SAAE imediatamente qualquer ocorréncia ou
anormalidade que venha intervir na execugao dos servicos.

4.9. Corrigir mediante “Notificagdo” no prazo ali indicado, as suas expensas,
0s servicos quando ndo obedecerem as condigcbes de qualidade ou
estiverem em desacordo com o aqui exigido.

4.10. Adotar, por sua conta e risco, as medidas de seguranca e mitigacdo de
riscos, visando garantir e proteger, o PAB, bem como seus usuarios e
sistemas tecnoldgicos, localizados nas instalacdes do SAAE, contra
assaltos, roubos, estragos e prejuizos de qualquer natureza,
responsabilizando-se, também, por danos de qualquer natureza que,
comprovadamente, causar ou der causa, as areas ora cedidas e seus
entornos.

4.11. A execucdo de todos os servicos, como de seguranca, limpeza e
manutencdo, entre outros, necessarios para 0 perfeito e seguro
funcionamento e manutencdo de todos os equipamentos e instalacdes
colocados a disposicao nas dependéncias do SAAE.

4.12. Conservar o local, em toda a sua estrutura, e 0s moveis e equipamentos
de natureza fixa que forem instalados, sem qualquer 6nus ao SAAE.

4.13. Arcar com todas as despesas e obrigacOes sociais, trabalhistas,
previdenciarias e securitarias relativas aos funcionarios destinados na
prestacéo dos servigos, sendo considerado como Unica empregadora.

4.14. Fazer cumprir as normas disciplinares e de seguranca, exigéncias das
leis trabalhistas, previdenciarias, sindicais e securitarias relativamente
aos empregados envolvidos na execucdo dos servicos, inclusive as
determinacfes emanadas da fiscalizacdo do SAAE, fazendo prova de
recolhimentos devidos.

4.15. Permitir que os encarregados da fiscalizacdo do contrato do SAAE
tenham acessos a informacdes e instalagbes, quando necessario, que
ndo tenham carater sigiloso.

4.16. Obedecer a Lei Municipal n® 7.391 de 03/06/2005 e Lei Municipal 7.498
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de 16/09/2005, que limita o tempo de espera nas filas.
4.17. Isentar o SAAE da cobranca de qualquer taxa ou tarifa.

5. OBRIGACOES DO SAAE

5.1. Efetuar todos os pagamentos dos beneficiarios através das instituicdes
financeiras credenciadas.

5.2. Responder pelas informacgdes fornecidas, bem como por eventuais
falhas, erros ou incorrecées.

5.3. Informar, sempre que solicitado pela instituicéo financeira credenciada, o
saldo da margem consignavel dos beneficiarios.

5.4. Garantir as informacgdes e documentacdes necessarias a execucao dos
servigos por parte da instituicdo financeira credenciada, como a incluséao
e exclusado de funcionérios.

6. PIRAMIDE SALARIAL

6.1. Os valores e a distribuicdo da Folha de Pagamento dos servidores
publicos do SAAE de Sorocaba (Piramide Salarial) estao distribuidos, na
data base maio/2023, conforme a seguinte estrutura:

DISTRIBUICAO QUANTITATIVA DOS SERVIDORES DO SAAE

MES REFERENCIA: maio/2023

REGIME QUANTIDADE %
INATIVOS 7 0,63
COMISSIONADOS (EXTERNO) 6 0,54
ESTAGIARIOS 122 11,04
ESTATUTARIOS 970 87,78
TOTAL GERAL 1105 100%

PIRAMIDE SALARIAL - VENCIMENTO BRUTO

MES REFERENCIA: maio/2023

Vencimento Bruto Inativo ComissionadoEstagiarioEstatutario| Total
Até R$ 2.000,00 3 122 7 132
De R$ 2.000,01 a
RS 3.000,00 1 29 30

De R$ 3.000,01 a
R$ 4.000,00
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Acima de R$ 5.000,01 6 768 774
TOTAL GERAL 7 6 122 970 1105

PIRAMIDE SALARIAL - VENCIMENTO LiQUIDO

MES REFERENCIA: maio/2023

Vencimento Liquido Inativo [ComissionadoEstagiarioEstatutario| Total
Até R$ 2.000,00 7 122 62 191
De R$ 2.000,01 a
R$ 3.000,00 134 134
De R$ 3.000,01 a
R$ 4.000,00 242 242
De R$ 4.000,01 a
R$ 5.000,00 243 243
Acima de R$ 5.000,01 6 289 295

TOTAL GERAL 7 6 122 970 1105
MOVIMENTACAO FINANCEIRA (EM R$ MILHOES)
Saléarios dos ultimos 12 meses
MES BRUTO LiQuIDO
junho/2022 7,7 5
julho/2022 8,4 5,6
agosto/2022 7,9 5,2
setembro/2022 8,4 5,5
outubro/2022 8,7 5,8
novembro/2022 8,1 7,2
dezembro/2022 16 51
janeiro/2023 8,1 55
fevereiro/2023 7.9 53
margco2023 8,9 5,9
abril/2023 8,5 5,2
maio/2023 9,1 6,8
TOTAL 107,7 68,1
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O numero dos beneficiarios, assim como os valores monetarios acima,
pode variar para mais ou para menos, face a possibilidade de novas
imissbes em posses, contratagbes, aposentadorias, exoneragdes ou
falecimentos. Assim, ndo ha sob qualquer espécie, 0 compromisso ou a
garantia do SAAE na manutenc&o ou variagao positiva de qualquer dos
valores monetarios e quantidades ora expressos.

CONDICAO DE PAGAMENTO

7.1

7.2.

Pelo direito de prestar os servigcos objeto deste Termo de Referéncia,
durante toda vigéncia contratual, incluindo eventual prorrogagédo, a
instituicdo financeira credenciada pagard ao SAAE, mensalmente, a
guantia em reais equivalente a 1% (um por cento) sobre o importe liquido
da remuneracao de cada beneficiario vinculado a credenciada.

7.1.1. Entende-se por “importe liquido da remuneragdo”, o valor
informado pelo SAAE para crédito em conta-salario de cada
beneficiario, independentemente da natureza da folha de
pagamento, deduzidos do calculo os créditos mantidos em
conta salério da Credenciada ou portados a outras Instituicées
Financeiras..

Nenhuma remuneracao, a qualquer titulo, sera devida pelo SAAE a
instituicdo financeira credenciada em decorréncia da execucéo dos
servigcos objeto deste Termo de Referéncia.

REAJUSTE DE PRECOS

8.1.

O preco definido no contrato a ser celebrado em razdo do presente
credenciamento nao serd objeto de reajuste, considerando que é
calculado com base no percentual incidente sobre o valor liquido da
remuneracao de cada beneficiario.

VISITA TECNICA FACULTATIVA

9.1.

E facultativa, a visita técnica e, se a instituicéo financeira por ela optar,
deverd ser agendada através conforme informacdes do edital de
credenciamento.

INTRUCAO DE TRABALHO

10.1.

Conforme anexo, elaborado pelo Setor de Saude e Seguranca
Ocupacional.

PRAZO VIGENCIA DO CONTRATO
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11.1. O prazo da vigéncia contratual sera de 60 (sessenta) meses, contados a
partir da data da assinatura do contrato.

CONDICOES RECEBIMENTO

12.1. Conforme instrumento convocatorio.

FISCALIZACAO

13.1. A Fiscalizacdo do contrato serd feita pelo Departamento de
Administracdo de Pessoal.

OUTRAS INFORMACOES

14.1. O presente credenciamento ndo tem carater de exclusividade para
gualquer das partes, estabelecendo-se desde logo que o SAAE fica
liberado para firmar termos de credenciamentos com outras instituicoes
financeiras que manifestarem interesse em sua celebracdo e que
atendam as exigéncias estabelecidas no presente instrumento.

14.2. Todos o0s servicos a serem executados pela instituicdo financeira
credenciada deverao observar rigorosamente o cumprimento de todos os
normativos vigentes do BACEN, assim como a legislacdo aplicavel nos
niveis Federal, Estadual e Municipal.

14.3. O SAAE nao assume ou assumird qualquer tipo de responsabilidade
perante a instituicdo financeira credenciada, em funcao da concesséao de
operac0des de crédito, em qualquer modalidade, a seus beneficiarios, bem
como pelas atividades exercidas por esta para efeitos da Lei Federal n°
8.078/1990 — Cddigo de Protecéo e Defesa do Consumidor.

14.4. A instituicdo financeira a qual for adjudicada a contratacdo deve
comprometer-se a comunicar obrigatéria e previamente, por qualquer
meio idéneo, ao SAAE, o recebimento de qualquer determinagdo que
implique em débito ou bloqueio na conta utilizada para crédito da folha de
pagamento do servidor publico ou da conta movimento mantida pelo
SAAE, inclusive os provenientes de decisfes ou sentencas judiciais.

14.5. Da mesma forma, os pagamentos que nao atendam aos padrbes
estabelecidos nos procedimentos relativos ao sistema em operacao
deverao ser previamente autorizados pelo SAAE.

14.6. E vedada a subcontratacio de outra Instituicdo Financeira ou
cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado,
mesmo gue seja sua controlada ou controladora, para execugao
total ou parcial do objeto deste certame.
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14.7. A instituicdo financeira credenciada ndo fara jus a qualquer tipo de
remuneracao paga pelo SAAE, para o processamento dos créditos da
folha de pagamento dos beneficiarios e por contracheque transmitido pelo
SAAE, tampouco por qualquer processamento de empréstimos.

14.8. A instituicdo financeira credenciada, na qualidade de simples prestador
de servicos, fica isenta de responsabilidades, inclusive perante terceiros,
por erro, omissdo ou inexatiddo dos dados consignados no arquivo
eletrénico apresentado, limitando-se a recebé-lo e a processéa-lo,
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

14.9. Na hipotese de fusdo, cisdo ou incorporacdo da instituicdo financeira
credenciada, esta devera comunicar previamente, por escrito ao SAAE,
gue podera manter o contrato, desde que a(s) instituicdo(6es) bancaria(s)
resultante(s) preencham os mesmos requisitos de habilitacédo exigidos no
credenciamento, vem como néo afete(m) a sua boa execugao;

Sorocaba, 26 de julho de 2023.

DAYANE MIRANDA GONZALEZ
Departamento de Administragao de Pessoal

PRICILA GONCALVES DE TOLEDO P. LEITE
Diretora Administrativa e Financeira em substituicao
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JUSTIFICATIVA

O objeto contratual se refere a servigo continuo, exigindo execuc¢éo prolongada,
sem qualquer interrupcdo, de necessidade publica e permanente, visto que a
presente contratacdo importa no meio pelo qual € asseqgurado 0 pagamento das
remuneracdes dos servidores ativos, inativos, pensionistas, estagiarios e demais
pessoas fisicas prestadores de servicos cujo vencimentos venham a constar em
sistema _de folha de pagamento da Autarquia por questdo das informacdes
previdenciarias a serem prestadas ao 6rgdo competente.

E importante frisar que, até a presente data, o sistema utilizado pelos
Departamento de Administracdo de Pessoal ndo esta parametrizado para
viabilizar a gestdo dos pagamentos das remuneragdes por meio de mais de uma
instituicdo financeira. Todos os servidores do SAAE possuem conta na Caixa
Econbmica Federal, ao menos conta salario, ficando a gestéo de distribuicdo para
outras contas bancérias dos servidores, quando o caso, sob responsabilidade da
atual contratada desta Administracdo, ou seja, a CEF — Caixa Econdmica Federal,
EXCLUSIVAMENTE.

Pretende-se ampliar as possibilidades dos servidores desta Administracdo quanto
ao recebimento das remuneracdes e possibilidades de linhas de crédito.

Desta forma, diferente do que ocorria anteriormente, quando em um Unico
momento era estabelecida a possibilidade de disputa pela maior oferta das
instituicdes financeiras que se interessassem no processamento da folha desta
Administracdo, mediante a contrapartida de importancia calculada com base na
remuneracao dos servidores, procurou ampliar as possibilidades dos servidores,
cumulativamente com o aumento do retorno financeiro para esta Administragao.
Com relacdo ao consignado e obtencéo de linhas de crédito aos servidores a nao
exclusividade visa obter um melhor cenario econémico/financeiro a ser ofertado
ao servidor quando da opc¢éo por aderir a uma linha de crédito.

A referida contratacdo do objeto em questédo faz-se necessaria pelas questdes
operacionais relacionadas aos pagamentos dos servidores ativos e inativos,
aposentados, pensionista, estagiarios e demais pessoas fisicas pagas pela
Autarquia atraves do sistema de folha de pagamento. O servigo a ser contratado
€ de extrema relevancia para a Autarquia uma vez que 0s pagamentos realizados
sao precedentes de um sistema de informacdo preservando a confiabilidade e
confidencialidade dos dados em observancia das Leis vigentes de protecédo de
dados e trabalhistas.

A presente contratacdo alcancara todos os servidores (ativos e inativos) do SAAE,
pensionistas, bem como os estagiarios e demais pessoas fisicas cadastradas no
sistema de folha de pagamento desta Autarquia, mantendo-se o recurso de um
ponto de atendimento bancarios na dependéncia desta Administracdo, além das
demais agéncias das instituigfes financeiras credenciadas.

A eminente necessidade de se realizar o pagamento dos servidores (ativos e
inativos) do SAAE, pensionistas, bem como os estagiarios e demais pessoas



" ¢ Prefeitura de

O Servigo Autonomo
; SOROCABA de Agua e Esgoto ﬁ

fisicas cadastradas no sistema de folha de pagamento desta Autarquia, em
observacdo a complexidade da operacionalizacéo sistémica respeitando as Leis
vigentes e a Lei de protecdo de dados é evidente de que a contratacdo do objeto
em questdo é extremamente necessaria. A contratagdo sera firmada pelo prazo
de 60 (sessenta) meses considerando maior interesse pelo mercado em aderir
esse servico pelo prazo a que se pretende contratar.

As instituicbes financeiras credenciadas juntamente com o SAAE estardo
realizando os procedimentos descritos no Termo de Referéncia para que juntos
realizem a execucdo do objeto em questdo, respeitando para tal, os prazos e
procedimentos ja descritos no referido Termo.

Sorocaba, 26 de julho de 2023.

DAYANE MIRANDA GONZALEZ
Departamento de Administracdo de Pessoal

PRICILA GONCALVES DE TOLEDO P. LEITE
Diretora Administrativa e Financeira em substituicao
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ANEXO A

MEMORIAL DESCRITIVO - PAB SAAE/SOROCABA

O Posto de Atendimento Bancério do SAAE estd implantado no edificio
administrativo da autarquia situado na Av. Com. Camilo Julio, 255.

Localiza-se no pavimento térreo do edificio, na fachada posterior do prédio, com
acesso externo independente através de rampa e escada. Ndo ha comunicacao interna
entre a area administrativa do SAAE e 0 espaco destinado ao atendimento bancério.

O espaco destinado ao PAB possui 89,23 m2 e sua configuracdo atual € composta
por um hall de entrada, saldo de atendimento, area para caixas, area de apoio, dml,
copa e sala técnica (vide desenho anexo).

A area do PAB tem as seguintes caracteristicas fisicas:

estrutura de concreto armado pré moldado;

laje de concreto armado pré moldado;

e paredes divisodrias internas de alvenaria;

e fechamento externo com painel isotérmico;

e esquadrias de aluminio;

e piso tipo porcelanato;

¢ forro de placa mineral;

¢ instalacdes elétricas de acordo com as normas técnicas vigentes;
¢ luminérias de led de embutir de 0,60 x 0,60 m;

e ar condicionado tipo expanséo direta (VRF);

e pé direito de 2,70 m.

LOCALIZACAO DO PAB NO PAVIMENTO TERREO DO EDIFICIO
ADMINISTRATIVO DO SAAE
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