SOROCABA

RESOLUGAO N°. 05/2020

(Regulamenta, no ambito do Servico
Autdénomo de Agua e Esgoto de Sorocaba, as
disposi¢des da Portaria Municipal n°.
22.957, de 17 de julho de 2020, que
estabelece medidas de cardter temporario
visando reduzir exposicgéo pessoal e
interagdes presenciais entre servidores
municipais da Administracéao Direta,
Indireta, Autarquica a e Fundacional
incluindo o replanejamento de rotinas e
procedimentos de trabalho, como forma de
prevengcao aos problemas causados pelo
COVID-19).

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Sorocaba, no uso de suas atribuicdes legais, atento as
disposi¢des contidas na Portaria Municipal n®°. 22.957, de 17 de
julho de 2020, expedida pela Exma. Sra. Prefeita Municipal de
Sorocaba - Dra. Jaqueline Lilian Barcelos Coutinho;

Considerando que a classificacdo da situacdo mundial
do COVID-19 como pandemia significa o risco potencial de a
doenca 1infecciosa atingir a populacdo mundial de forma
simultanea, ndo se limitando a locais que ja& tenham sido
identificadas como de transmissdo interna;

Considerando que no Municipio de Sorocaba, o Decreto
n® 25.656, de 13 de marco de 2020, declarou Estado de
Emergéncia na Saude Publica no Municipio, em razio de epidemia
de doenca infecciosa viral respiratéria, causada pelo agente
Novo Coronavirus - COVID-19;

Considerando a Portaria Municipal n®. 22.957, de 17
de julho de 2020, que estabelece novas medidas de carater
temporario visando reduzir exposicédo pessoal e interacgdes
presenciais entre servidores municipais da Administracéao,
Direta, Indireta, Autdrquica a e Fundacional incluindo o
replanejamento de rotinas e procedimentos de trabalho, como
forma de prevencdo aos problemas causados pelo COVID-19;

RESOLVE:

Art. 1° - Os funciondrios e estagidrios do SAAE
deverao cumprir jornada de forma presencial, nos respectivos
locais de lotagdo, a partir de 22 de julho de 2020.

§ 1° Os Diretores e Chefes de Departamentos, deverdo,
até o dia 22 de julho de 2020, tomar todas as providéncias que
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disciplinem o eéxercicio presencial das atividades da respectiva
PésFa, devendo observar, nNecessariamente, o distanciamento
minimo de 1,5 (um virgula cinco) metro entre os agentes.
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' o § 2° Nas reparticées em que a limitacdo de espaco
lmpossibilite o exercicio presencial pela integralidade dos
funcionarios poderd ser excepcionalmente autorizado, pelas
autoridades mencionadas no paragrafo primeiro, o exercicio de

trabalho remoto, no percentual eéstritamente necessario para
atender ao distanciamento minimo indicado.

§ 3° A realizagdo do trabalho remoto deverd ser
comprovada nos moldes do § 7° do artigo 3°.

§$ 4° - Fica autorizada a flexibilizagido de horario de
trabalho, podendo iniciar-se as 07h, as 08h, as 09h ou as 10h,
desde que observado o cumprimento da jornada diaria obrigatéria
€ que nao haja incidéncia no periodo noturno para os servidores
publicos da &rea administrativa.

Art. 2° - Os funcionarios que sejam pais de criancas
com até 06 (seis) anos de idade e que necessitem da assisténcia
de um dos pais, poderdao solicitar a execugdo de suas

atribuicdes remotamente, quando viavel, hipdétese em que deveri
preencher a autodeclaracdo de modelo constante no Anexo I,
junto ao Departamento de Administracdo de Pessoal.

§ 1° O retorno as atividades presenciais dos
funciondrios que sejam pais de criancas em idade escolar e
superior a 06 (seis) anos de idade, afastados em teletrabalho
nos termos do artigo 6°, da Resolucdo n°. 04/2020, deveréa
ocorrer até o dia 22 de julho de 2020.

§$ 2° Na hipdtese do caput, aplica-se o disposto nos §
§ 6° e 7° do Art. 3°.

§ 3° Caso ambos os pais sejam funciondrios do SAAE, a
hipbétese do caput serd aplicavel a apenas um deles.

Art. 3° = Deveréo executar suas atividades
remotamente, quando possivel, enquanto perdurar o Estado de
Emergéncia na Saude Publica no Municipio decl?rado pelp Deprego
n® 25.656, de 13 de marco de 2020, em razdo de epldemlz e
doenca infecciosa viral respiratériaj causada pelo agente Novo
Coronavirus - COVID-19, os funcionédrios (as):

a) com 60 (sessenta) anos ou mails;

b) imunodeficientes ou com doengas preexlistentes cronicas

e graves, nos termos da Circular SES n° 07/2020;



ﬁﬁﬂv Prefeitura de
iz -9t < SOROCABA

SOROCABA

c) com deficiéncia, segundo os critérios estabelecidos no
artigo 4°, do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de
1999, e na Lei Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015;

d) responsaveis pelo cuidado de uma ou mals pessoas com
suspeita ou diagnéstico de infeccdo pelo COVID-19, desde que

haja coabitacao;

e) gestantes ou lactantes.

N 1° A comprovacgao de deficiéncia, doengas
preexistentes crénicas ou graves ou de imunodeficiéncia
ocorreré mediante apresentacéao de laudo médico e
autodeclaracao, na forma do Anexo II, encaminhados via

formuldrio ou e-mail institucional para a chefia imediata.

§ 2° A comprovacdo da condicdo de que trata a alinea
"d", ocorrera mediante apresentacdo de termo de notificacdo de
isolamento e autodeclaracao, na forma do Anexo IR
encaminhados via formuldrio ou e-mail institucional para a
chefia imediata.

§ 3° A autorizacdo para o exercicio de trabalho
remoto na hipdtese da alinea “d” serd limitada a 14 (quatorze)
dias.

§ 4° - A comprovacdo de gestante ocorrerd mediante
apresentacao de autodeclaracao na forma do  Anexo IV,
acompanhada de qualquer documento médico ou laboratorial,
encaminhados via formulario ou e-mail institucional para a
chefia imediata.

§ 5° - A comprovacdo de lactante ocorrerd mediante
apresentacao de autodeclaracao na forma do  Anexo 1V,
acompanhada da certiddo de nascimento da crianca, encaminhados
via formuldrio ou e-mail institucional para a chefia imediata.

§ 6° A prestagdo de informagdo falsa sujeitard o
funcionario as sangdes penais e administrativas previstos na
legislagao de regéncia.

§ 7° A realizagcdo do trabalho remoto deverad ser
comprovada, quando possivel, através de relatério de
produtividade semanal, encaminhado pelo funciondrio & chefia
imediata conforme orientacdes da respectiva Diretoria, devendo
a chefia imediata realizar as devidas comunicacgdes ao
Departamento de Administragcdo de Pessoal para ajuste na

frequéncia de cada funciondrio.
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§ 8° Os funciondrios que se enquadrarem neste artigo
obrigam-se a manter seus contatos atualizados junto ao
Departamento de Administragdo de Pessoal.

AN ”

§ 9° O disposto nas alineas “a” a “e” ndo se aplica
aos servidores e empregados publicos de atividades que possam
ser consideradas essenciais.

Art. 4° A apresentacgdo de atestados médicos durante a
vigéncia de estado de calamidade publica devera seguir as
normativas estabelecidas pelo Departamento de Pessoal (DAP) da
autarquia.

Paragrafo tunico. Os funcionarios que apresentarem
atestados médicos no periodo declarado como situagao de
calamidade ou de emergéncia e que se enquadrem nos casos
suspeitos do Coronavirus - COVID-19 deverdo comunicar
imediatamente a chefia imediata e enviar o atestado o mais
brevemente possivel, limitado ao primeiro dia util posterior ao
término do prazo do atestado.

Art. 5° A realizacdo de eventos e reunides nas
unidades administrativas devera, necessariamente, observar o
distanciamento minimo de 1,5 (um virgula cinco) metro entre os
participantes, privilegiando, sempre que possivel, a sua
realizagdo por videoconferéncia ou outro meio eletrdnico.

Art. 6° - Quando necessdrio em razdo de situacgdes
incursas no § 2° dos artigos 1°, as chefias imediatas poderdo,
opcionalmente, elaborar escalas de trabalho de seus
funcionarios, contendo os hordrios de inicio e término dos
expedientes, bem como dos intervalos para refeigcdes e
descansos, observando, ainda, a garantia de funcionarios

suficientes ao andamento dos trabalhos e atendimento ao publico
/ usudrio.

§ 1° As escalas deverdo ser submetidas & aprovacido da
diretoria, cabendo as chefias controlar seu efetivo
cumprimento.

§ 2° Os funciondrios submetidos ao escalonamento
obrigam-se a manter seus contatos atualizados junto ao
Departamento de Administracéo de Pessoal, bem como a
apresentarem-se ao trabalho sempre que solicitado pelo SAAE.

§ 3° A adogdo das medidas previstas no caput ocorreré
sem a necessidade de compensacdo de jornada e sem prejuizo da
remuneracao.

Art. 7° - Os funciondrios que estiverem  retornando de
viagens internacionais deverdo ficar em quarentena durante o
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periodo de 14 (quatorze) dias a contar do retorno, devendo,
quando possivel, executar suas atribuicdes remotamente, com a
anuéncia e orientacdo de sua chefia imediata.

Art. 8° - Salvo situacdes excepcionais, devidamente
justificadas pelo Diretor da &area correspondente e aprovadas
pela Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) , fica

expressamente vedado o exercicio de servigo extraordinario
pelos servidores e empregados publicos municipais.

Art. 9° - Salvo situacgdes excepcionais, o
funcionamento de 6érgdos de deliberagdo coletiva, criados com
fundamento no artigo 130, da Lei n°. 3.800, de 02 de dezembro

de 1991 (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de
Sorocaba) deverd ser reavaliado, mantendo as atividades somente
daqueles considerados essenciais, mediante requerimento

justificado da respectiva Presidéncia ao Diretor Geral.

Art. 10 - As reparticdes que realizarem atendimento
ao publico deverdo, se possivel, ampliar o horario de
funcionamento, observadas as seguintes diretrizes:

I - nas unidades administrativas onde o atendimento
presencial possa ser substituido por meios eletrdnicos de
atendimento, cada secretaria responsdvel devera disponibilizar
e divulgar canal eficaz de comunicagdo com o publico interno e
externo, como medida de reducdo de circulagdo de pessoas nesses
locais.

II - deverd ser disponibilizado &lcool em gel 70%
(setenta por cento) aos municipes, funciondrios e estagiarios;

III - é obrigatdério o uso de mascara pelos municipes
em atendimento, devendo o setor manter unidades em estoque para
oferecimento gratuito aqueles que ndo a possuam;

v - os setores deverdo disponibilizar aos
funcionadrios e estagidrios que atuem no atendimento direto ao
publico protetores faciais "face shield";

V - deverd ser providenciada a sinalizagdo de solo
para marcacgcdo de no minimo 1,5 (um e meio) metro de disténcia
nas filas de espera;

VI - nas reparticdes onde a espera pelo atendimento é
realizada com a disponibilizacd&o de cadeiras, deverd ocorrer,
sempre que possivel, a sinalizacdo do espacamento, de

preferéncia a cada uma cadeira e a cada uma fileira;
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VII - quando possivel, o acesso a reparticdo devera
ocorrer por portas exclusivas, uma para entrada e outra para a
saida de pessoas;

VIII - os proprios dotados de elevadores deverdao ser
sinalizados para que o seu uso seja restrito a 2 (duas) pessoas
por vez.

Art. 11 - Qualquer outra solicitagdo em consequéncia
do COVID-19 que ndo seja objeto desta resolugdo, deverad ser
feita por escrito e devidamente justificada, ficando submetida
a anadlise e autorizacgdo do SAAE.

Art. 12 - Poderd haver o remanejamento provisério de
funcionadrios entre Diretorias / Departamentos / Setores, nas
datas, horédrios e locails determinados pelo SAAE, para atender
com prioridade os servigos essenciais e que nao podem sofrer
solugdo de continuidade, enquanto perdurar o estado de
emergéncia na saude publica.

Art. 13 - As autodeclaracdes e os laudos médicos
apresentados pelos servidores sob a égide das portarias
anteriores permanecem validos, sendo dispensada a

reapresentacdo em razdo da edigdo desta Portaria.

Art. 14 - Todas as medidas podem ser reavaliadas
mediante analise do Comité de Avaliacao de Combate ao
Coronavirus - COVID-19 instituido pelo Decreto Municipal n°
25.658 de 16 de marco de 2020, bem como pelo Comité de
Avaliacéo e Enfrentamento ao Coronavirus - COVID 19 instituido
pela Portaria SAAE n° 95/2020.

Art. 15 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de
sua publicac¢dao, enquanto vigorar o Decreto Municipal n°.
25.663/2020, ficando revogadas as disposig¢des em contrario,
especialmente a Resolucdo n°. 04/2020.

Sorocaba, 20 de jhulho de 2020.
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ANEXO I

AUTODECLARAGAO DE FILHO(S) COM IDADE ATE 06 (SEIS) ANOS

=]

Eu, . RG n
, CPF n° declaro para
fins especificos de atendimento ao disposto no art. 2°, da
Resolugdo n°. 05, de 20 de julho de 2020, gque posso ser
submetido a isolamento por meio trabalho remoto em razio de ter
filho(s) com idade até 06 (seis) anos, ndo tendo pessoca com
quem possa deixa-lo(s), com data de inicio , e
enquanto perdurar o Estado de Emergéncia na Saude Publica no
Municipio declarado pelo Decreto n° 25.656, de 13 de margo de

2020, em razdo de epidemia de doenga infecciosa viral
respiratéria, causada pelo agente Novo Coronavirus - COVID-19.
Declaro, mais, que estou ciente de que a prestagao de
informagao falsa me sujeitara as sangoes penais e

administrativas previstas em Lei.

Sorocaba, , de , de
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ANEXO II

AUTODECLARAGAO DE SAUDE

Eu, : RG ¢

, CPF n° declaro para
fins especificos de atendimento ao disposto na Resolugdo n°.
05, de 20 de julho de 2020, que devo ser submetido a isolamento
por meio de trabalho remoto em razdo de doenga preexistente
crdénica ou grave ou de imunodeficiéncia, com data de inicio
, e enquanto perdurar o Estado de Emergéncia na
Saude Publica no Municipio declarado pelo Decreto n°® 25.656, de
13 de margo de 2020, em raziao de epidemia de doeng¢a infecciosa
viral respiratdéria, causada pelo agente Novo Coronavirus -
COVID-19. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestagdo de
informagao falsa me sujeitara as sangdes penais e
administrativas previstas em Lei.

Sorocaba, , de , de
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ANEXO III

AUTODECLARAGAO DE CUIDADO E COABITAGAO

Eu, . RG T
, CPF n° declaro para
fins especificos de atendimento ao disposto na Resolugdo n°
05, de 20 de julho de 2020, que em razdo de ter sob meu cuidado
uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmagdo de diagnéstico
de infecgdo por COVID-19, bem como coabitar na mesma residéncia
que esta pessoa, devo ser submetido a isolamento por meio
trabalho remoto com data de inicio , € enquanto
perdurar o Estado de Emergéncia na Saude Publica no Municipio
declarado pelo Decreto n° 25.656, de 13 de margo de 2020, em
razdo de epidemia de doenga infecciosa viral respiratéria,
causada pelo agente Novo Coronavirus - COVID-19. Declaro, mais,
que estou ciente de que a prestagdo de informagdo falsa me
sujeitara as sangdes penais e administrativas previstas em Lei.

Sorocaba, , de , de
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ANEXO IV

AUTODECLARAGCAO DE GESTANTE OU LACTANTE

o

Eu, a RG n

, CPF »B° declaro para
fins especificos de atendimento ao disposto na Resolugdo n°.
05, de 20 de julho de 2020, que devo ser submetido a isolamento
poer meio trabalho remoto em razdo da minha condigdo de
, e enquanto perdurar o Estado de Emergéncia
na Saude Publica no Municipio declarado pelo Decreto n° 25.656,
de 13 de margo de 2020, em razdo de epidemia de doenga
infecciosa viral —respiratéria, causada pelo agente Novo
Coronavirus - COVID-19. Declaro, mais, que estou ciente de que
a prestagdo de informagao falsa me sujeitarda as sangdes penais
e administrativas previstas em Lei.

Sorocaba,




