SOROCABA

TERMO DE REFERENCIA SISTEMA CONTABIL, FINANCEIRO, COMPRAS, LICITAGOES E
ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de fornecimento de licenca
de sistemas integrados de gestdo publica, nas areas contabil, financeira (compreendendo
orcamento publico, execucdo orgcamentdria, Contabilidade Publica e Tesouraria),
Administracdo Publica (compreendendo Licitacdo e Compras, Pregdo Presencial, Almoxarifado
e Patrimbnio) e Administracdo de Pessoal (folha de pagamento), incluindo na licenca de uso
dos mesmos, a prestacdo de servicos técnicos de implantacdo dos sistemas (com conversao de
dados, e, customizacdo dos mesmos), treinamento de usudrios, suporte técnico e

manutengao, para SAAE - Sorocaba.
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1 INTRODUCAO
1.1 OBIJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos de fornecimento de
licenca de sistemas integrados de gestdo publica, nas dreas contdbil, financeira
(compreendendo orcamento publico, execu¢do orcamentaria, Contabilidade Publica e
Tesouraria), Administracdo Publica (compreendendo Licitagdo e Compras, Pregao
Presencial, Almoxarifado e Patrim6nio) e Administracdo de Pessoal (folha de
pagamento), incluindo na licenca de uso dos mesmos, a prestacdo de servicos técnicos
de implanta¢do dos sistemas (com conversao de dados, e, customizagdo dos mesmos),
treinamento de usudrios, suporte técnico e manutencdo, conforme especificacdes

constantes deste Anexo | - Termo de Referéncia.

1.2 DA CONDICAO DE EXECUCAO

Para a operacionalizacdo dos sistemas de gestdo objeto deste certame, e prestacao de
servicos técnicos de implantacdo, suporte técnico e manutencdo deverdo ser

considerados as seguintes defini¢des:

O servico de implantacdo serd composto pelos servicos de instalacdo, conversao e

customizagao de dados.

A Implantacdo em equipamentos desta Autarquia devera ocorrer no prazo maximo de
até 45 (quarenta e cinco) dias apds a entrega de todas as informacdes e base de dados
pelos Setores interessados na contratacdo, correndo a conta e risco da licitante

vencedora do certame, a necessaria conversdo/customizagdo dos dados entregues.

A licitante vencedora devera emitir o competente Termo de Implantacdo definitivo ao
término da implantacdo dos sistemas de gestdo, para devido atestado por servidor

designado do SAAE.

Nenhuma alteracdo poderd ser introduzida nas disposi¢des contratuais bem como, nas

condicdes basicas e especificas, da prestacdo de servicos de fornecimento de licenca de
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sistemas de gestdo, estipulada neste Termo de Referéncia e seus respectivos anexos,

sem a prévia e expressa autorizacdo do SAAE - Sorocaba.

OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

A licitante vencedora sera responsavel por/pelo:

v

“Softwares” aplicativos objeto deste Termo de Referéncia, bem como os bancos
de dados/base de dados e todos os demais “softwares” (sistemas operacionais —
exceto aqueles que rodardo nas estacdes de trabalho/microcomputadores
componentes do patriménio da Autarquia -, linguagens de programacao,
bibliotecas, componentes, ferramental tecnolégico, enfim, tudo o que for
necessario para a programacao, implementacdo, implantacdo, utilizacdo, além de
adequacdes, alteracoes, atualizagdes, customizacdo, manutencdes e evolucdes dos
“softwares” aplicativos ofertados, os quais ndo terdo custos adicionais para o SAAE
Sorocaba. Observacdo: os dados armazenados nos bancos de dados — ou seja, a
base de dados — serdao, em qualquer tempo, de propriedade exclusiva do SAAE

Sorocaba.

Instalacdo do software e de todos os componentes necessarios para sua utilizacdo,
incluindo sistema operacional e banco de dados, em ambiente computacional

disponibilizado pelo SAAE.
Prestar servigos técnicos de conversdo e/ou migragdo dos bancos de dados/base.

Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos dados e documentos, ndo sendo
permitido a qualquer tempo, mesmo apds o termino do contrato, fazer uso de
quaisquer dados, documentos ou informacdes especificadas no Edital, no Termo
de Referéncia e seus respectivos Anexos, a nao ser para fins de execucdo do
contrato. A utilizacdo de qualquer dado do SAAE - Sorocaba sem o consentimento
prévio por escrito da mesma sujeitara a licitante vencedora a aplicacdo de sancbes

previstas em Lei;
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Fazer cumprir as normas disciplinares e de seguranca. Cumprir as exigéncias das
leis civis, criminais, tributarias, comerciais, trabalhistas, previdenciarias, sindicais,
securitarias etc. relativamente a tudo e todos diretamente e/ou indiretamente
ligados a licitante vencedora envolvidos no disposto neste Anexo, inclusive as
determinacdes emanadas pelo SAAE Sorocaba, fazendo prova dos recolhimentos
devidos, responsabilizando-se perante o SAAE Sorocaba, Poder Publico,
entidades/reparticdes competentes e terceiros, com total isencdo do SAAE

Sorocaba e sem nenhum tipo de 6nus para a Autarquia.

Responder por danos ou prejuizos comprovadamente causados ao SAAE Sorocaba,

seus funcionarios/servidores e/ou terceiros, obrigando-se a indeniza-los.

Desenvolver boas relagdes com os funcionarios/servidores e/ou terceiros do SAAE

Sorocaba, acatando quaisquer instrucdes e o que mais emanar da fiscalizacdo.

Responder perante o SAAE Sorocaba, Poder Publico, entidades/reparticdes
competentes e terceiros, com total isencdo do SAAE Sorocaba e sem nenhum tipo
de Onus para esta Autarquia, pelos recursos, produtos, servicos por ela

contratados.

Comunicar o fiscalizador, imediatamente, qualquer ocorréncia, anormalidade ou
irregularidade observadas no desenvolvimentos dos servigos contratados,

causados por acOes de seus empregados, de servidores publicos ou, de terceiro.

MANUTENCOES

O Servico de suporte técnico compreendera a disponibilidade de profissional

especialista no sistema de gestdo para acompanhamento via atendimento remoto, por

telefone, e, excepcionalmente, in loco, junto aos usuarios, e orientacdao dos mesmos a

plena utilizacdo dos recursos disponiveis nos sistemas, bem como o apoio a

implantacdo de novas metodologias de trabalho.

O servico de suporte técnico aos usuarios devera estar disponivel via e-mail, telefone,

ou pessoalmente, para sanar duvidas relativas a operacdo e administracdo dos
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sistemas de gestdo de informacgdes. Este servico deverd estar disponivel durante todo o

periodo de vigéncia do contrato.

O servico de manutencdo consistird na atualizacdo tecnoldgica das funcionalidades dos
sistemas de gestao, compreendendo desenvolvimentos evolutivos e corretivos, em

funcdo da edicdo de novas regras, legislacao, instru¢des do Tribunal de Contas.

Este servico devera estar disponivel durante todo o periodo de vigéncia do contrato,

com inicio a partir da assinatura do contrato.

A contratada deverd indicar técnico competente e responsavel, pertencente ao seu
qguadro funcional, que atuard como representante da empresa perante as atividades

relacionadas a execugdo contratual.

SUPORTE TECNICO - CONTATO E/OU ABERTURA DE CHAMADOS (PEDIDOS)

A licitante vencedora deverd dispor ao SAAE Sorocaba formas de contato e/ou
abertura de chamados para o suporte aos usuarios e/ou aos profissionais da area de Tl,
sendo obrigatdrio o atendimento por e-mail, telefone, fax e/ou qualquer outra forma

de contato oficial.

Nos dias Uteis, em caso de atendimento on-line, via telefone, via e-mail ou via fax, o
prazo mdaximo para atendimento e solucdo dos problemas serd de 04 (quatro) horas, a
contar do momento de sua solicitacdo, salvo casos complexos em que o prazo diverso

serda definido entre as partes.

Em caso de necessidade de atendimento presencial, o prazo maximo para atendimento
e solucdo dos problemas, em dias Uteis, serad de 48 (quarenta e oito) horas, a contar

das 08:00 horas do dia seguinte, em que ocorrer o chamado técnico.

Na hipdétese do SAAE necessitar do desenvolvimento de novas rotinas, mddulos,
alteracGes na estrutura dos sistemas objeto desta licitacdo, treinamentos adicionais ou

outros servigcos aqui ndo especificados, estes deverdo ser orcados pela contratada e
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sua execucdo deverd ser previamente aprovada pelo SAAE Sorocaba, nos termos da Lei

Federal n? 8.666/93.

A licitante vencedora deverd disponibilizar, pelo menos, um Gerente/Coordenador
técnico para Autarquia ter livre acesso/contato com este profissional. Ndo é permitido
a licitante vencedora utilizar-se de estruturas de atendimento que impegam o
acesso/contato com seus funciondrios/colaboradores de nivel hierdrquico mais

elevado.

ADEQUAGOES E MODELOS EVOLUTIVOS

Quaisquer modificacbes dos “softwares” aplicativos incluindo regras de negdcio,
formas de trabalho, mddulos, etc., caso necessarias por exigéncias legais
(independente da esfera) e/ou judiciais (independente da esfera) e/ou do Tribunal de
Contas e/ou do Ministério Publico, ndo deverdo ensejar a cobranca de valores

adicionais para o SAAE Sorocaba, independente da fase do contrato.

Consideram-se  customizacées efou melhorias as inclusdes/alteragdes de
funcionalidade e/ou modificagdes na forma de operacdo para agilizar ou tornar mais
faceis operagbes sistémicas/organizacionais/procedimentais. As customizacdes e/ou
melhorias ndo serdo passiveis de cobrancas e/ou custos adicionais para a Autarquia,

independente da fase do contrato.

Em caso de necessidade de adequacdes, alteracbes, atualizacOes, etc. — seja para
atendimento a manutencdes, exigéncias (legais — independente da esfera — e/ou
judiciais — independente da esfera — e/ou do Tribunal de Contas e/ou do Ministério
Publico), customizagdes e/ou melhorias etc — dos “softwares” aplicativos, devera haver
uma forma de distribuicdo que seja transparente para o SAAE Sorocaba. N3o serdo
aceitas solucGes que obriguem a adequacodes, alteracoes, atualizacdes etc. maquina a
maquina, e estas adequacdOes, alteracOes atualizacGes etc. (automdticas ou ndo)
deverdo funcionar com o nivel de seguranca atual das estacbes de

trabalho/microcomputadores e servidores da Autarquia, vedada terminantemente a
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necessidade de usudrios administradores de rede ou locais para a execucdo de

procedimentos/tarefas.

Caso a Autarquia julgue necessdrio, a licitante vencedora devera deslocar equipe
multifuncional para o levantamento de requisitos, cronograma de projeto e todas as

medidas necessdrias para a implantacdo das adequacdes, alteracbes, atualizaces, etc.

A Autarquia reserva-se o direito de negar cronogramas e prazos, exigindo maior

celeridade no processo de implementagao ou implantacgao.

TREINAMENTO

O servico de treinamento compreenderd a habilitacdo de profissionais usuarios dos
sistemas integrados de gestao para a operacao e administragdo dos mesmos, de forma

a permitir a plena utilizacdo dos recursos disponiveis nos sistemas.

Os procedimentos de treinamento de usuarios deverdo ter inicio tdo logo se finde a
implantagao dos sistemas de gestdo, devendo concluir-se no prazo maximo de 15

(quinze) dias uteis.

As atividades de treinamento deverao abranger, inclusive, a gera¢ao de backups didrios

para seguranca dos dados.

Os servicos de treinamento deverdao ser prestados nas dependéncias do SAAE e
guando possivel ou necessario, também nas dependéncias da contratada, sempre por
técnicos do quadro permanente da licitante vencedora, e, sob acompanhamento do

fiscalizador do contrato designado pela Autarquia.

Estima-se que o treinamento serd ministrado a aproximadamente 50 (cinquenta)
usudrios, devendo ocorrer em dias Uteis e horario comercial, conforme cronograma a

ser definido pelo SAAE Sorocaba.

AVALIAGOES E ACEITAGOES/HOMOLOGAGAO DE RESULTADOS
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As avaliacbes e aceitagdes/homologacées de resultados e/ou dos “softwares”
aplicativos, bem como as avaliagGes e aceitagdes/homologacbes de atendimentos,
adequacdes, alteracdes, atualizacOes, customizacdes, manutencgdes, evolucdes, etc.,
serdo feitas pelos usudrios-chave, com o apoio da area de Tl — Setor de Tecnologia da
Informacdo. Apds a homologacdo documentada e parecer dos usuarios-chave, o aceite

final sera emitido pelo STI.

2 ASPECTOS TECNOLOGICOS
2.1 DISPOSIcf)ES GERAIS

Os softwares aplicativos deverdao permitir uso em rede (multiusudrio, com alimentagao
simultdnea dos mesmos dados/informagdes “on line” e “real time”). A licitante devera
garantir que os “softwares” aplicativos comportem todos os usuarios logados, bem
como todos os profissionais da area de Tl também logados, simultaneamente, além de

cumprir os requisitos de desempenho estabelecido neste Termo de Referéncia.

Os softwares aplicativos deverao trabalhar preferencialmente no servidor com sistema
operacional MS Windows Server ou Linux. Nas estacdes de trabalho o sistema deverd
permitir sua aplicacdo em ambiente MS Windows XP 7 e 8 ou Linux, estes ja em uso

pelo SAAE Sorocaba.

O SAAE Sorocaba fornecera exclusivamente esta¢des de trabalho/microcomputadores
(pertencentes ao patriménio da Autarquia), além de sistemas operacionais/”software”
antivirus e conexao Fast Ethernet (IEEE 802.3u) para estas

estacdes/microcomputadores.

A licitante vencedora, por solicitacdo do SAAE Sorocaba, prestara servicos de assessoria
técnica, opinando na escolha, dentre as que lhe forem apresentadas, de equipamentos
a serem substituidos, interpretacdo de relatdrios técnicos, esclarecimentos de duvidas,

treinamento de servidores para:

v Utilizacdo dos “softwares” aplicativos;
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v' Geracdo de Informacdes;

v' Transmiss3o de informacdes para o sistema AUDESP, nos prazos e com todos o0s

requisitos exigidos pelo Tribunal de Contas.
v' Os “softwares” aplicativos deverao:

v'  Possibilitarem utilizacgdo em estacdes de trabalho/microcomputadores em

ambiente Windows (MS Windows 7 e 8) ou Linux;

v' Estarem preparados para ambiente multiusuario, dotados de toda seguranca que

este ambiente exige (tratamento de transacdes);

v" Possuirem mecanismos de tratamento de senhas, os quais liberem ou restrinjam
0s acessos dos usuarios/profissionais da drea de Tl em fungdo do perfil ao qual

pertencem.

COMPATIBILIDADE

Caso a licitante vencedora faca atualizagdes nos “softwares” aplicativos e que
eventualmente usem maquinas virtuais, interpretadores de qualquer espécie ou outros
componentes, serda necessario manter a compatibilidade com as versdes anteriores
ainda instaladas nas esta¢des de trabalho/microcomputadores que fagam uso dos

“softwares” aplicativos objeto deste Termo de Referéncia.

Caso estas estacbes de trabalho/microcomputadores recebam atualizagdes
automaticas de maquinas virtuais, interpretadores de qualquer espécie, componentes,
etc. e os referidos “softwares” aplicativos ndo passarem por essas mesmas

atualizag¢Ges, ndo poderd haver prejuizo nem na compatibilidade nem no desempenho.

BANCO DE DADOS E FILE SYSTEM: LICENCAS E ESPACO DE ARMAZENAMENTO

O(s) banco(s) de dados utilizado(s) devera(ao) ser escolhido(s), negociado(s),
adquirido(s)/contratado(s) pela licitante vencedora e sob sua inteira responsabilidade,

em sua(s) versdao(Ges) mais atual(is), ndo sendo permitidas versdes “express”, e devem
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permitir atualizagdes (“upgrade”) para versdo(des) superior(es) sem perda de

integridade, segurancga, desempenho e disponibilidade.

Os dados /base de dados armazenados sdo confidenciais e de propriedade da

Autarquia a qualquer tempo.

GERENCIAMENTO DO SISTEMA OPERACIONAL

A gestdo e manutencao do sistema operacional — que porventura for escolhido,
negociado, adquirido/contratado pela licitante vencedora — serdo de inteira

responsabilidade da licitante vencedora e deverd contemplar:
v' Controle de espaco em disco;
v' Execucdo das rotinas de “backup/restore” do sistema operacional;

v' Atualizacdes de seguranca, de vers3do e demais patches que forem indicados pelo

fabricante;

v' Demais tarefas que sejam necessarias.

GERENCIAMENTO DO BANCO DE DADOS: DESEMPENHO E OUTRAS TAREFAS

Durante toda vigéncia do contrato, a licitante vencedora sera responsavel por todas as
atualizagbes, manutengdes e melhorias nos bancos de dados, os quais os “softwares”

aplicativos objeto deste Termo de Referéncia fizerem uso. Isto incluira:

v' Criar e gerenciar os bancos de dados, controlar seus desempenhos (“analyse” e
“tuning”), a alocacdo de espacos ocupados nos discos (“data sharing”e
particionamento), bem como a demanda de recursos das estacdes de
trabalho/microcomputadores e servidores, sempre buscando o melhor

desempenho;

4 "

v Criar e gerenciar tabelas, “procedures”, “views”, permissdes, “triggers”,

n o

scripts”
para automacao de tarefas, indices e outras particularidades inerentes a banco de

dados, sempre buscando seu melhor desempenho;
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Ser responsavel pelas operacdes de “backup/restore”, “clustering”, espelhamento
e replicacdo de dados, bem como o registro de todas as operac¢des (“log”)

inerentes aos “softwares” aplicativos objeto deste Termo de Referéncia;

Elaborar, atualizar e manter a documentagdo técnica necessdaria para a operagao e

manutencao do banco de dados;

Atualizacdes de segurancga, de versao e demais patches que forem indicados pelo

fabricante;
Avaliar e recomendar novas tecnologias de banco de dados;

Demais tarefas que sejam necessarias.

DESEMPENHO ESPERADO

A execucdo das tarefas da solucdo/sistema deverd seguir os seguintes tempos de

resposta:

v' Consultas e cadastros: 3 segundos ou menos em, pelo menos, 95% das operacdes;
v' Relatdrios: 10 segundos ou menos;

v" Processamento de arquivos e geracdo de relatdrios massivos: 10 minutos ou

menos.

SENHAS DE ADMINISTRADORES

Usudrios administradores indicados pelo SAAE Sorocaba deverdo ter senha que

permita acesso completo a solugdo/sistema.

REGISTROS DE ACESSO E DE OPERAGOES

Os “softwares” aplicativos deverdo manter registros (“logs”) de acessos/operacoes de

todos os usuarios, profissionais da area de TI, indicando datas/horérios de acessos,

mudancas de senha, modificacdes de perfil, etc., além de outros dados e/ou
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informacGes relevantes para auditorias, administracdo de usudarios/profissionais da

area de Tl e seguranga da informagao.

“FRAMEWORKS”, MAQUINAS VIRTUAIS E COMPONENTES

Caso os “softwares” aplicativos necessitem de “frameworks” e/ou maquinas virtuais
e/ou componentes como Microsoft.Net, Java, JRE ou outros, tudo deverd ser
compativel com o restante, ou seja, devera haver garantias plenas de

operacdo/funcionamento com tudo que ja tiver implantado.

CONSISTENCIAS E TRATAMENTO DE ERROS

Os “softwares” aplicativos deverdo ter consisténcias de entradas de dados que
impegam os usuarios e/ou profissionais da drea de Tl de cadastrar dados invélidos,
como, por exemplo, nUmeros em campos alfabéticos. As mensagens de erro deverao
ser em portugués, sendo proibido o uso de mensagens de erros de banco de dados ou
sistemas operacionais sem tratamento prévio. Todas as situacdes de erro ou aviso da
solucdo/sistema deverdo ser amigaveis aos usuarios e/ou profissionais da area de Tl e

permitir a correta indicacdo de possivel modo de resolucdo.

SISTEMAS LEGADOS — PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deve permitir a exportacao de dados relacionados a procedimentos internos
de gestdo e administracdo de diversos setores para o Portal da Transparéncia. Os
dados que compdem esta base deverdo ser extraidos e exportados para uma estrutura
dos quais o SAAE Sorocaba ndo é proprietario e a licitante vencedora devera utilizar

seus proprios meios para obtenc¢do dos formatos utilizados por este Portal.

O processo de exportacdo da base de dados devera ser automatizado, devendo ser
acordado entre a licitante vencedora e o SAAE Sorocaba sobre qual serd a
periodicidade desta acdo, sem prejuizo do atendimento as exigéncias da Lei
Complementar n? 131 de 27 de maio de 2009, quanto a disponibilizacdo de

informagdes no site Portal da Transparéncia.
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A exportacdo dos dados deverd cumprir integralmente as exigéncias da Lei Federal n2

12.527 de 18 de novembro de 2011.

Todos os custos de infraestrutura, licencas envolvidas na solucdo deverdo ser de

responsabilidade Unica da licitante vencedora.

BACKUPS

Serdo de responsabilidade da licitante vencedora as rotinas (procedimentos) de
“backup/restore” inerentes aos “softwares” aplicativos (tanto aqueles relacionados as
aplicagdes, quanto aqueles relacionados aos bancos de dados/base de dados) objeto

deste Termo de Referéncia.

Os profissionais da area de Tl do SAAE Sorocaba serao responsaveis pela realizacdo das
operacdes de copias de seguranca (‘backups”) inerentes aos “softwares” aplicativos
objeto deste Termo de Referéncia, seguindo os procedimentos e orientacdes
elaborados pela licitante vencedora, mantendo sob responsabilidade do SAAE

Sorocaba a guarda destes “backups”.

A disponibilizagdo e a manutengao do “software” de “backup” sera totalmente de

responsabilidade da licitante vencedora durante toda a vigéncia do contrato.

Em situacbes que demandem ac¢des de “restore”, serd aberto contato/chamado que
serd tratado como prioridade zero com prazo maximo de 30 minutos para atendimento
e solucdo (“downtime” maximo de 30 minutos). Observacao: ficard a cargo da licitante
vencedora a utilizacdo de redundancia dos bancos de dados/base de dados para
minimizar/eliminar o tempo de restauragdo (“restore”) do estado de atividade destes

bancos de dados/base de dados.

A integridade, consisténcia e restauracdo (“restore” — simulages e/ou situagdes reais)

dos dados armazenados deverdo ser aferidas pela licitante vencedora, no maximo, a
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cada 30 dias, sendo obrigatdrio o envio imediato para o SAAE Sorocaba, de relatdrio

das aferigGes/testes executados(as).

DESCRITIVO DOS ASPECTOS FUNDAMENTAIS DOS “SOFTWARES”
DEPARTAMENTO CONTABIL/FINANCEIRO (COMPREENDENDO ORCAMENTO PUBLICO,
EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA):

v" Pleno atendimento a legislacdo vigente e as solicitacbes e atualizacbes atualmente

exigidas pelo TCE, principalmente aquelas para fins de atendimento ao AUDESP-
TCE/SP, bem como as normas contidas na Legislacdo Federal — Lei n.2 4.320/64 e

NCASP.

Permitir nas rotinas de despesa, receita e financeiro o controle de data automatica
em relacdo ao Ultimo lancamento efetuado; a verificacdo das datas dos
langamentos, para avisar ou bloquear quando a mesma for anterior a ultima

langada; verificacao do saldo até a data do langamento por rotina.

Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas, para n3o permitir a
inclusdao ou manutenc¢ao dos lancamentos, podendo ser controlado por usuario; e
permitir a demonstracdo de todos os niveis dos planos de contas; além de permitir
iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento do més ou do

ano anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados.

Dispor de médulo para realizagcao de conciliacdo bancdria, permitindo realizar: a
conciliagdo automatica de lancamentos; importar de forma automatica extratos
bancdrios baixados na internet; alterar dados importados; excluir importacdo do
extrato bancdrio; realizar a conciliacdo automatica, observando campos chaves das
movimentacOes para a conciliacdo; pesquisar a importacdo com diversos filtros
para auxiliar a consulta das movimentac¢des pendentes e conciliadas; pesquisar de
forma instantanea saldos em tela levando em consideracdo as movimentacées

efetuadas pela Administracdo e pelo banco; realizar a conciliagdo manual de
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langamentos pendentes, com a utilizagdo de recursos de buscas para auxiliar a

conciliagdao de valores pendentes.

Conciliacdo de lotes com valores iguais; conciliagdio de lotes com valores
diferentes; conciliacdo de Banco com Banco (débito com crédito); conciliagao de
extrato com extrato (débito com crédito); conciliacdo de lancamentos sem uma
determinada referéncia de contra-partida; exclusdo de movimentagdes conciliadas

e pendentes.

Verificagdo das estatisticas de conciliagdo de uma determinada conta corrente;
geracdo e emissdo de relatdrios permitindo listar os langamentos conciliados e os
seus respectivos lancamentos de contrapartida; geracdo e emissdo de
lancamentos pendentes e com a possibilidade de listar os possiveis langcamentos
de contrapartida; geracdo e emissdo de relatdrio sintético das contas conciliadas

demonstrando os saldos das contas.

Permitir integracdo com o Sistema de Administracdo de Compras, relacionando a
reserva a requisicdo de compra/servico, o empenho a reserva e a liquidacdo ao

documento de recebimento de material.

Permitir a integracdo proveniente do Sistema de Administracdo de Pessoal,

gerando automaticamente as reservas, empenhos, liquidacdes e pagamentos.

No cadastramento do empenho incluir informacdes sobre processo licitatorio

(modalidade, nimero do processo, exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade).

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidacdo total
ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentdrios ou de restos a pagar, bem
como a anulacdo destas; além de possuir rotina para emissdo de cheques,
possibilitando ao usudrio a formatacdo do impresso conforme o modelo do banco
vinculado ao cheque, e a anulacgdo parcial ou total dos mesmos; e, permitir realizar
a contabilizacdo do cheque para cheques emitidos, lancando automaticamente a

saida do valor do cheque no banco origem e a entrada no banco destino.
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Permitir realizar o cancelamento da contabilizacdo do cheque em cheques
emitidos, gerando automaticamente a entrada do valor do cheque no banco
origem e a saida no banco destino; e dispor de rotina para emissdo de ordem
bancaria, como também a anula¢do das mesmas; possuir cadastro de descontos,
referenciando a rubrica de receita do mesmo, bem como, em qual rotina o mesmo
poderd ser gerado automaticamente, liquidagdo ou pagamento e sua
correspondente apropriacao, por Unidade Gestora; permitir a geragdao automatica

dos descontos nas rotinas, cheque, ordem bancaria e pagamento.

Gerar arquivos em meio eletronico contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancdrio, através do movimento de
ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por
Unidade Gestora; gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos na

receita.

Permitir o controle da Ordem Cronolégica dos Pagamentos On-Line, informando
ao usudrio a ocorréncia de quebra da mesma; o pagamento de empenhos através

dos documentos cheque e ordem bancaria.

Proporcionar a especificacdo de qual tipo de dotacdo referente ao pagamento serd
gerada (orcamentdria, extraorcamentdria, restos a pagar, de outros exercicios ou
todas) e qual o tipo de desconto sera gerado (orcamentario, extraorcamentdrio ou

ambos).

Permitir o controle de adiantamentos. Ndo podera permitir a concessdo de

adiantamentos que ultrapasse o limite definido.

Permitir realizar o cadastramento dos contratos realizados junto aos
Fornecedores, bem como registrar os seus aditivos e cancelamentos/quitacao,

integrados a execug¢do orcamentaria.

Permitir realizar o cadastramento dos convénios realizados, bem como registrar os

seus aditivos e cancelamentos/quitacdo, integrados a execu¢do orcamentaria.
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Permitir verificar na digitacdo do empenho se o nimero do contrato informado
esta cadastrado e se esta vigente para a data do empenho informada, conforme os

aditivos e quitacdes realizadas no contrato.

Permitir verificar na digitacdo da receita, conforme o cédigo de aplicagdo fixo e
variavel da receita informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e
se estd vigente para a data do langamento, conforme os aditivos e quitacdes do

convénio.

Permitir verificar na digitacdo do empenho, conforme o cédigo de aplicacdo fixo e
varidvel da dotacdo informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e
se estd vigente para a data do lancamento, conforme os aditivos e quitacdes do

convénio.

Permitir a contabilizacdo automatica através dos atos da execucdo orcamentdria e
financeira, utilizando o conceito de langamentos associados a roteiros contabeis e

partidas dobradas.

Permitir informar somente os valores para a contabilizacdo dos eventos contabeis

que nao tem ligacdo com a execugao orcamentaria.
Permitir o controle de saldos de um ou mais vinculos para cada conta contabil.
Disponibilizar rotina de inconsisténcia de langamentos contabeis.

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco

no encerramento do exercicio.

Emitir os Relatdrios Financeiros, sendo eles: Movimento Financeiro; Boletim
Financeiro; Boletim da Tesouraria; Livro da Tesouraria; Termo de Abertura e

Encerramento; Mapa de Conciliagdo Bancaria.

Emitir os Relatdrios Didrios da Despesa, sendo eles: Saldo Dotacdo; Movimento
Alteracdo Orcamentaria; Movimento Alteracdo Orcamentdria por Ato Legal;
Movimento; Reservas a Empenhar; Reserva e seus Movimentos; Movimento de

Empenho; Empenho e seus Movimentos; Movimento de Empenho por Unidade
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Orcamentaria e Tipo de Empenho; Despesas Extra-Orcamentarias e suas Receitas;
Movimento de Empenho por Licitagio e Orgdo; Movimento de Liquidacdo;
Empenhos Liquidados a Pagar por Data de Vencimento; Ordem Bancaria — Via
Sacado; Ordem Bancaria — Via Banco; Ordem Bancaria — Remessa; Ordem Bancaria
— Retorno; Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servico; Movimento de
Pagamento; Movimento de Pagamento — Sintético; Movimento de Pagamento por
Natureza de Despesa; Resumo de Pagamentos; Empenhos a Pagar por Dotagao;
Empenhos a Pagar Processados e Ndo Processados; Empenhos a Pagar em um
Determinado Periodo; emissdo / reemissdo da nota de Empenho e de Anulacdo de
Empenho; emissdo / reemissdo da nota de Liquidacio e de Anulagdo de
Liquidagao; Emissao de Cheque; Movimento de Cheques Emitidos; Pagamento por
Fornecedor; Empenhos Pagos no Periodo; Comprovante de Pagamento ao
Fornecedor; Pagamento por Classificagdo Funcional e Processo; Movimento de
Pagamento por Fornecedor com Desconto; Empenhos a Pagar por Fornecedor e
Data de Movimento; Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento;

Empenhos a Pagar por Licitagdo; Demonstrativo de Licitagdes.

v' Emitir os Relatdrios Mensais da Despesa, sendo eles: Balancete da Despesa;
Despesa por Categoria Econdmica; Despesa por Funcao e Grupo de Despesa;
Balancete da Despesa — Analitico / Sintético; Demonstrativo da Despesa Liquidada;
Liqguidagbes Efetuadas no Meés; Registro da Despesa Paga; Despesa pela
Classificacdo Funcional; Fornecedor — Valores Acumulados; Restos a Pagar
Processados e Nao Processados; Restos a Pagar por Periodo; Anula¢des de Restos
a Pagar; Demonstrativo da Execucao da Despesa; Demonstrativo de Restos a
Pagar; Planilha da Despesa; Resumo da Despesa por Nivel de Unidade
Orcamentaria; Demonstrativo da Evolugdo e Execucdo Orgcamentdria;

Demonstrativo da Execucdo por Programa.

v'  Possibilidade de realizacdo de consultas a Saldo da Dotacdo; Movimento pelo

Numero do Empenho; Movimento Empenhos Pagos por Ordem Bancaria - por
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Dotacdo; Movimento de Reserva por Dotacdo; Movimento de Empenhos por
Dotagdo; Movimento de Pagamentos por Dotagdo; Movimento de Alteragao
Orcamentaria; Movimento de Fornecedor; Movimento de Empenhos Pagos por
Ordem Bancaria - por Fornecedor; Consulta Saldo da Receita; Consulta Movimento

da Receita; Razao Analitico de Fornecedores por Licitagao.

v" Emitir os Relatérios Contabeis, sendo eles: Didrio Geral; Razdo Analitico; Balango
Orcamentario - Anexo 12; Balan¢o Financeiro - Anexo 13; Balanco Patrimonial -
Anexo 14; Demonstrativo das Variacées Patrimoniais - Anexo 15; Demonstrativo
da Divida Fundada Interna - Anexo 16; Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo
17; Resumo Geral da Receita - Anexo 02; Comparativo da Receita Orcada com
Arrecadada — Anexo 10; Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria
Econ6mica - Anexo 01; Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Funcées
Governo; Natureza da Despesa - Anexo 02; Discrimina¢cdo da Despesa Segundo o
Vinculo dos Recursos; Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacdo por Orgdo;
Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacdao Geral; Programa de Trabalho -
Anexo 06; Demonstrativo das Fungdes, Sub-Fungdes, Programas por Projetos e
Atividades — Anexo 07; Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Sub-Funcgdes,
Programas conforme Vinculo com Recursos - Anexo 08; Demonstrativo da Despesa
por Orgdos e Funcdes - Anexo 09; Andlise das Despesas Corrente e de Capital em
Percentuais; Demonstrativo das Fungdes, Sub-Fungdes, Programas por Categoria
Econbmica; Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;
Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por A¢do; Comparativo Receita
Orcada com Arrecadada Mensal e Acumulada; Comparativo Despesa Autorizada
com Realizada Mensal e Acumulada; Comparativo Despesa Autorizada com
Realizada — Anexo 11 — Sintético; Comparativo Despesa Autorizada com Realizada

— Anexo 11 — Analitico.

v' Possuir rotina para geracdo dos Arquivos no padrdo XML e nos moldes previstos

no projeto AUDESP, conforme especificado pelo Tribunal de Contas de Sdo Paulo.
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3.2 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO - (COMPREENDENDO COMPRAS E LICITACOES -
ENGLOBANDO O PREGAO PRESENCIAL, REGISTRO DE PRECOS E AS DEMAIS MODALIDADES DE
LICITACAO):

Compras e Licitagdes

v

v

Permitir o cadastro de centros de custos.

Possuir rotina de abertura de exercicio para automatizar e auxiliar o usudrio nas
alteragcdes administrativas entre o exercicio atual e anterior, registrando

informacdes historicas.

Permitir o cadastro de modalidades e seus respectivos limites: Concorréncia,
Tomada de Precos, Convite, Pregdes Presenciais, Dispensa, Inexigibilidade, Compra

de Pequeno Porte, Registros de Precos.

Controlar o acesso aos usudrios de acordo com a politica de seguranga pré-

estabelecida.

Codificar os materiais por estrutura, cddigo de grupo, subgrupo e item, e mantém

registro do tipo de material.

Permitir consultas ao catalogo de materiais por cddigo ou descricdo de item e

palavra chave.

Registrar os materiais informando descricao reduzida e detalhada, unidade de
controle e se pertence a grupos de controle de datas de validades de lotes. Sendo
controlado por data de validade permitir a consulta, troca e movimentagdes com

data de validade obedecendo a critérios de consumos para a sua retirada.

Registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e

maximo), movimentacdo e precos unitario, anterior, atual e médio.

Classificar materiais identificando se estes sdao mantidos em estoque ou ndo,
permanentes, pereciveis, consumo direto. Em se tratando de servico permitir o

cadastramento da descricdo sintética e detalhada.
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Permitir consulta de disponibilidade de materiais, identificando se existe
patrimonio disponivel, se o material estda em alguma Ata de Registro de Precos,
qual quantidade em estoque no(s) almoxarifado(s), consumos (didrios e mensais),
localizagGes e se existe alguma Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico
gue pode ser aditada ou que se encontra em requisicdo de compras em fase de

digitacao.

Permitir a associacdo do catdlogo de materiais a naturezas de despesas
possibilitando mais de um elemento/subelemento de despesa por catdlogo para

filtros de dotagBes para reserva orgamentaria.

Permitir a associacdo do catalogo de materiais ao plano de contas contabil AUDESP

para emissdo relatérios para prestacdo de contas.

Emitir etiqueta de material para identificacdo de corredores, Box e prateleiras nos

almoxarifados.

Manter informagOes cadastrais de fornecedores habilitados e suas linhas de

fornecimento.

Manter o registro das certiddes exigidas por lei, para a habilitacdo de

fornecedores, com seus respectivos vencimentos.

Emitir o certificado de registro cadastral de fornecedores, com suas linhas de

fornecimento.

Permitir identificar materiais relacionando-os aos fornecedores e o que fornece

cada fornecedor.

Manter informacgdes cadastrais das empresas, com dados de capital, faturamento,
guantidade de funcionarios, area construida e disponivel, controle de suas filiais,

representantes, sécios e diretores.

Identificar empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006.
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Fornecer rotina para eliminacdo de duplicidade de fornecedores integrada aos

movimentos contabeis.
Emitir relatorio de listagem com os CRC’s do cadastro de fornecedores.

Controlar o processo licitatério, o vencimento de registro cadastral de fornecedor

e as aquisicoes de bens e servicos.

Permitir o registro e emissao das requisi¢cdes de compras, com dados gerenciais

possibilitando aprovagdes seguras.

Atender a Lei Complementar 123 referente a micro empresas (ME) e empresas de

pequeno porte (EPP), além de estar em plena consonancia com o Sistema AUDESP.

Permitir a inclusdo de pré-cotacdes de precos, informando fornecedor, valor da

pré-cotacdo, data e observagdes.

Permitir a aprovacdo eletronica das requisicoes de materiais e servicos e

oferecendo mecanismos de seguranca para tal evento.

Incluir reserva orcamentdria filtrando dota¢des de acordo com elementos/sub
elementos de despesa disponiveis para os itens do catdlogo de materiais e

observando se o processo sera plurianual.

Disponibilizar dados para a insercdo automatica da reserva orcamentdria pela
contabilidade e permitir que a reserva seja atualizada através de indicadores
financeiros previamente cadastrados e em se tratando de precos obtidos em pré-

cotacgdes; permitir reservar pela média dos precos pesquisados.

Permitir consulta, pelos érgdos requisitantes, a requisicdo de compra, informando

em que fase do processo licitatdrio ela se encontra.

Permitir agrupar materiais objetivando compras com melhores precos, prazos e
condicbes de pagamentos e a emissao de relatério consolidado por material ou

servico solicitado.
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Registrar os processos licitatérios identificando: nimero do processo, objeto,
requisi¢des de compra a atender, a modalidade de licitagdao, datas do processo,
finalidade do objeto, data/hora de abertura, data/hora de encerramento e artigo
da lei utilizado para a classificagdo. Neste processo indicar a modalidade que o
operador devera se utilizar e em caso de rebaixamento de modalidade pedir

justificativa para tal evento.

Permitir o relacionamento das modalidades aos usudrios evitando assim a
manipulagao de modalidades para usuarios ndo autorizados e o relacionamento

de documentos exigidos em cada processo licitatério.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de Licitagdo, registrando a
Habilitacao, Proposta Comercial e emitindo Mapa Comparativo de Precos global

ou de forma unitdria (menor prego).
Emitir relatério de classificacdo de direito de preferéncia conforme Lei 123/2006.

Permitir as seguintes consultas a fornecedores: Fornecedores de determinado
produto; Licitagdes em que um fornecedor participou; Fornecedores que

participaram e venceram licitagdes.
Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

Apds a solicitagdo o Sistema de Materiais, disponibilizar para o Sistema de

Contabilidade, os dados referentes ao empenho para insercdo automatica.
Registrar e emitir ordem de compra de bens e/ou servicos.

Permitir solicitacGes de entrega para entregas parceladas conforme necessidade
ou exposto em contrato para que as entregas sejam realizadas conforme

respectivas condicoes.

Registrar e controlar as compras (objeto, valor contratado) e seus aditivos,

reajustes, bem como o nimero da nota de empenho.

Emitir etiquetas para identificacdo de correspondéncia para fornecedores.
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v' Permitir consulta da ultima compra do material e servico com respectiva data e

documento fiscal.

Fornecer identificacdo do direito de preferéncia de acordo com a Lei 123/2006

para microempresas e empresas de pequeno porte.

Emitir relatério de compras por periodo informando unidade gestora e/ou unidade
administrativo; relatério de compras por unidade orgamentaria informando
modalidade de licitagdo e numeracdo inicial e final por periodo; relatério de
compras por modalidade de licitacdo e catdlogo de materiais no periodo; relatério
de compras por fornecedor no periodo; relatério de compras por faixa de
materiais no periodo; relatdrio analitico das licitacdes informando vencedores e
participantes do certame licitatério, informando faixa de materiais; relatério
analitico das licitacbes informando a fase do certame; relatério de modalidades
informando a conferéncia do limite de licitacao; relatério de modalidades por
finalidade do objeto licitado; rol de licitagcdes efetuadas num determinado periodo;

bem como declaracao negativa de licitagdes.

Permitir agendamento de licitagdes informando aos usudrios do sistema a data
maxima da entrega das requisicdes para a efetivacdao de um determinado processo

licitatdrio, eliminando assim a falta de informacgdes entre os setores.

Emitir relatério de acompanhamento de compras informando autorizacdo de

fornecimento, apontando os valores de saldos de entrega.
Emitir relatorio de autorizacdo de fornecimento X Requisicdo de compras.

Conter o registro de precos conforme Decreto n. 2.743/1998, a saber: Registrar e
emitir as requisicbes de compras e servicos para registro de precos, podendo ser
por grupo de materiais ou materiais especificos; agrupar as requisicdes do registro
de precos, objetivando compras com melhores precos e condicGes de
pagamentos; Conter Classificacdo/definicdo das melhores propostas; Permitir

julgamento das propostas por menor prego, menor acréscimo ou maior
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decréscimo; Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o pre¢co dos
fornecedores; Conter base de precos registrados; Registrar e emitir solicitagcdes de
entregas ao fornecedor, mediante a necessidade demandada; Inclusdo de reserva
orcamentaria filtrando dota¢des de acordo com elementos/subelementos de
despesa disponiveis para os itens do catalogo de materiais; Conter reajustes de
precos; Conter acompanhamento das compras de registro de pregos; Conter
acompanhamento das compras mediante as necessidades registradas; Controle
das quantidades requisitadas versus a quantidade estimada por 6rgdo, Registrar e
emitir pedidos de fornecimento de material e servicos aos fornecedores, mediante
solicitacdo de entrega. O relatdrio deverd demonstrar os quantitativos e valores
contratados (estimados), as quantidades e valores contratados (utilizados) e saldo

pendente para contratacdo (quantidade e valores).

Possibilitar a realizacdo de Pregdao Presencial, nos termos da Lei Federal n.2
10.520/02, a saber: Permitir a execu¢do do pregdo por item ou lote de itens;
Permitir registro da diferenca entre lances, colocando sugestdo de lance para
fornecedores em tela de acompanhamento por valor ou em forma percentual;
Permitir o registro sintético de fornecedores que participardo no pregdo, com
indicacdo de micro empresas e empresas de pequeno porte para aplicacao da Lei
Complementar 123/2006; Permitir a montagem de lotes selecionando seus
respectivos itens; Disponibilizar dados para preenchimento de propostas iniciais
pelos fornecedores em meio eletrénico para importacdo no inicio da sessdo
agilizando a classificacdo dos fornecedores para participa¢do na fase de lances;
Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo
quais participarao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregdo; Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo
fornecedor; permitir a suspensdo de item/lote para efetivar diligéncias, permitindo
o progresso do pregdo para os demais itens/lotes; Permitir o acompanhamento
lance a lance do pregdo, através de interface atualizada automaticamente de

acordo com a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
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visdo global do andamento do pregdo; Permitir o desmembramento dos lotes a
fim de informar as propostas de cada item contido no seu respectivo lote; Permitir
geracdo de lance de negociacdo registrando tentativa de negociacdo do pregoeiro;
emitir ata de julgamento de precos por fornecedor, contendo: nome e itens
vencidos com seus respectivos precos; emitir planilha de acompanhamento do
pregdo, contendo as propostas iniciais de cada fornecedor por item; Emitir
relatdrio de economicidade do pregdo, com base na diferenca entre o menor valor
proposto inicialmente com o valor homologado; Emitir mapa contendo todos os
lances dos fornecedores por item; Emitir relatério de classificacdo de direito de
preferéncia conforme Lei 123/2006 auxiliando o pregoeiro em negociagao final;
Fornecer identificacdo do direito de preferéncia de acordo com a Lei 123/2006

para microempresas e empresas de pequeno porte.

v' - Emitir relatério de demonstracdo da economicidade das licitagdes realizadas, por
item e global, considerando o valor estimado e o valor contratado (unitario e
global). Contemplando os campos: tipo e n? da modalidade, n? do processo,
assunto, contratada, data de abertura da licitacdo, quantidade, estimado unitario,
contratado unitario, estimado total, contratado total, economia total em Real,

economia total em porcentagem.

3.3 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - (ABRANGENDO ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO):
v' Controlar o recebimento (parcial ou automético), armazenamento, requisi¢co e

distribuicdo dos materiais em estoque, incluindo pecas e acessoérios para veiculos.

v' Permitir o controle fisico e financeiro de materiais por almoxarifados fisicos e
virtuais; processar as requisicdes de consumo de material; efetuar a baixa
automatica no estoque pelo fornecimento de material e emitir comprovante de

entrega quando efetuado o procedimento de recebimento automatico; possuir
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controle da localizacdo fisica do material em estoque (almoxarifado, corredor,

prateleira, box).

Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para
apropriagdo e controle do consumo; permitir o gerenciamento integrado dos
estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados; a transferéncia de

materiais entre almoxarifados, drgaos e contas contdbeis.

Registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisi¢ao
de compra; permitir consultas ao estoque por cdédigo e descricdo de item e

almoxarifados.

Registrar os dados necessdrios ao controle de prazo de validade, emitindo
relatérios para acompanhamento; controlar o preco médio ponderado de cada
item de material utilizando este valor na distribuicdo e na apropriacdo de custo aos
Centros de Custo; integrar processos de compras com recebimentos de materiais

nos almoxarifados.

Emitir relatério mensal e anual da movimentacao, por almoxarifado e consolidado;
balancetes analiticos e/ou sintéticos mensais ou anuais de acordo com o
estabelecido no sistema AUDESP; demonstrativo dos materiais sem movimentacdo

por um determinado periodo; inventario por almoxarifado.

Permitir a emissdo de fichas para o inventdrio e correcdo do estoque por
almoxarifados e lancamento de inventario de materiais pereciveis por lotes
atualizando a quantidade de material automaticamente no inventario; além de
permitir o controle de materiais doados e baixados por inutilidade e efetuar
recebimento de material por entrada/saida imediata, entrada parcial, devoluco,

entrada para estoque.

Registrar e permitir consulta do movimento analitico por material (entradas,
saidas, devolugdes e transferéncias); bem como a consulta das proximas entregas

no almoxarifado.



? Prefeitura de
‘\, - SOROCABA

SOROCABA

Registrar Notas Fiscais recebidas e possibilitar consultas e emissao de relatoérios; e

permitir usudrios autorizados re-codificar materiais inclusive todo seu histdrico.

Emitir relatério sintético ou analitico referente ao artigo 16 da Lei Federal n.2
8.666/93; relatdrio de notas fiscais por fornecedor; relatérios de acordo com a

instrucdo 02/2007 e 02/2008 do TCE-SP; relatdrio de posi¢do do estoque.

Possuir rotina para eliminacdo de pendéncia de atendimento do almoxarifado,
deixando informacdo histérica das solicitagdes com pendéncias eliminadas para
emissdo de relatérios. Possuir informagbes cadastrais de bens mdveis (inclusive
veiculos, maquinas, equipamentos, etc.) com os dados necessarios ao controle
patrimonial, inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel, estado de

conservacgao, forma de aquisicdo, doador e componentes.

Realizar controle de incorporacdo de bens de forma integrada com maédulo de
almoxarifado e de compras e licitagdes calculando a taxa de depreciagdo de
acordo com a vida util do bem, segundo especificacdes das normas da receita

federal; Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza.

Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventdrio; a
transferéncia de bens localizados, mas pertencentes a outro setor durante o
inventdrio; além de possuir rotinas de reavaliacdo, correcao, deprecia¢ao, baixa e
incorporagdo de bens e permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizagdo

dos bens patrimoniais com histérico.

Emitir relatério de bens em inventario, informando localizados, mas pertencentes
a outro setor; emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo (setorial) dos bens; emitir relatério do inventario dos bens por unidade
administrativa e setor; relatério de bens em inventdrio, informando os bens
localizados e pertencentes ao setor; relatério mensal da movimentacgdo de bens

informando: saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual.
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v' Permitir o controle dos bens cedidos a outros 6rgdos da administracdo publica; e a

baixa de bens informando o motivo e mantendo o historico dessa baixa.

Fornecer dados para contabilizacdo da correcdo, depreciacdo, incorporacao,
reavaliacdo e baixa e permitir a consulta aos bens por diversos critérios como

codigo de identificacdo, localiza¢do, natureza ou responsavel.

Possuir informagdes cadastrais de bens imdveis (edificacGes, terrenos,
loteamento, dareas publicas, etc.) com os dados necessdarios ao controle
patrimonial, com identificacdo do setor responsdvel, localizacdo, estado de
conservacdo, forma de aquisicdao, forma de utilizacdo, doador e metragem dos
imoveis; registrar informacdes de loteamento; possuir rotinas de reavaliacdo,
correcao, depreciacao, baixa e incorporagdao de bens; manter a localizagdo dos
bens patrimoniais com histérico; permitir a baixa de bens informando o motivo e
mantendo o histérico dessa baixa; fornecer dados para contabiliza¢gdo da correcao,

depreciacdo, incorporacdo, reavaliacao e baixa.

Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa e setor;
relatério mensal da movimentagao de bens informando: saldo anterior, entradas,
saidas e saldo atual; relatério de estatisticas do quantitativo reavaliado; relatério

para conferéncia dos bens reavaliados.

Permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizacdo dos bens patrimoniais

com histdrico, bem como registrar as manutencdes ocorridas no bem.

Dispor de opcdo de reavaliacdo de bens para atender ao PCASP; além de permitir a
reavaliacdo de bens patrimoniais através da Web; reavaliacdo de bens definindo
percentuais com o estado de conservacdo; avaliacdo de bens lotados nos Setores
em conformidade com a legislacdo vigente, e, exportar para o sistema de

Patrimonio de forma automatica os bens reavaliados.

Habilitar senha do administrador que permita acesso aos demais usuarios do

sistema; permitir a consulta ao saldo das dotacdes orcamentdrias; disponibilizar
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dados para a efetivacdo da reserva orcamentdria mediante pedido de aquisicdo de

materiais ou servigos.

Validar o saldo da dotacdo no momento do pedido de reserva e valida a efetivacdo
da reserva na confirmagdo da requisicao; disponibilizar cancelamento da reserva
orcamentdria apés o cancelamento da requisicdo de compras de
materiais/servicos bem como para solicitacdo de entrega para registro de precos;
disponibilizar cancelamento de empenho apds cancelamento de Autorizacdo de
Fornecimento; disponibilizar dados para a efetivacdo do empenho apds a
homologacdo e adjudicacdo do processo de compras, através do registro da
solicitacdo de empenho; disponibilizar dados para a efetivacdo da liquidacdo do

empenho apds o recebimento do material no almoxarifado relativo a compra.

Validar a efetivacdo do empenho para a confirmacdo dos pedidos de compras ou
servigos; conter o acompanhamento das entregas realizadas no almoxarifado

mediante um pedido.

Controlar os saldos fisicos e financeiros do pedido; permitir a inclusdao e controle
de aditamentos quantitativos e financeiros; permitir o registro dos contratos
informando (numero, ano, contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos,
proveniéncia, valores e quantidades contratadas); registrar a rescisdao do contrato
indicando motivo e data; registrar os dados de aditamentos, equilibrios
econdmicos financeiros, reajustes e revisdes, demonstrando informacgdes sobre o

percentual aditado do contrato.

Emitir relacdo dos contratados filtrando periodo de término, periodo de inicio,
fornecedor, ano e periodo de contratos; ficha do contrato relacionando todos os
dados registrados para o contrato; emitir relatério da execu¢ao do contrato por

conta contabil cadastrada.

3.4 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
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Permitir a captacdo e manutencao de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de
Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG
(Nimero, Orgdo Expedidor e Data Expedicdo), Carteira de Trabalho (NUmero e
Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue,

Identificar se é Deficiente Fisico.

Permitir a capta¢do e manutencado de informagdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico,
Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Admissdo, Data de
Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentaria, Horario de

Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho.

Pleno atendimento as normas legais, a Lei 101/00, demais normativos atinentes a
matéria e possuir processos especificos para atender o SAAE Sorocaba com

customizacGes adequadas a Legislacdo Municipal vigente.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automadtica na época devida conforme limite e

condicOes previstas para cada dependente.

Cadastrar dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos
detalhados de identificacdo, como nome, filiacdo, documento de identidade, CPF,
grau de parentesco, estado civil, motivo de dependéncia, nimero de identificacao

do Cartdo SUS, numero de Declaracdo de Nascido Vivo.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:

Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios.

Permitir o cadastramento de Pensoes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF,
Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual,

Valor Fixo, Salario Minimo).
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Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por

exercicio, para manter o histérico da lotagdo e custeio.

Registrar e manter o histérico das alteracbes de nome, cargo, saldrio, unidade
gestora, lotagdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, registrando as informacdes de:

Motivo da alteragdo, data e hora da operacgdo e usudrio que efetuou a alteracado.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o

simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e tempordrio com no minimo a Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Lei de

Criacao.

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um
mesmo local possa ser consultado diversas informagdes, como: dados financeiros,

dependentes, frequiéncia, licengas e afastamentos, férias.

Validar digito verificador do nimero do CPF, bem como digito verificador do

numero do PIS.
Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Unidade
Administrativa, os cargos aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada

cargo na unidade, com Lei de Criagdo.

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que
estdo nomeados em cargo de comissao possibilitando a consulta das informacdes

cadastrais de ambos os vinculos.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.
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Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem
parte do quadro efetivo e também aqueles que nao fazem parte do quadro

efetivo, listando separadamente.

Localizar servidores por Nome ou parte dele; bem como servidores pelo CPF e pelo

RG (Cédula identidade).
Integracdo com o software para a drea orcamentaria, financeira e contabil.

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informag¢des de um contrato ja

existente.

Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para pagamento individual
da rescisdo, bem como a informacdo de um Unico desligamento a um grupo de

servidores para pagamento coletivo.

Permitir a geracdo e emissdo da folha de pagamento de contribuintes individuais;
processamentos parciais, totais e complementares e prever emissao quinzenal,
mensal ou eventual relativos a adiantamentos, pagamento mensal, pagamentos
eventuais, pagamentos extraordinarios, 132 salario; manutencdo e controle de

ocorréncias.

Possibilitar a realizacdo de alteracdo de cadastro por lote contendo campo e

substituicao.

Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores
(adicionais, gratificacOes, consignacdes, etc), para efeito de pagamento ou
desconto em folha, com no minimo, o cddigo da verba (verificando se a verba esta
prevista para o regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de
concessdo, data de concessdo, data do ultimo reajuste, data de vencimento e

historico dos valores ou percentuais.

Possuir controle de prorrogacdo de contratos para contratagbes com prazo

determinado, possibilitando a prorrogacdo de todos os contratos vinculados a um
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processo e permitindo o desligamento de todos os servidores por motivo de

término do prazo do processo.
Emitir contrato de trabalho temporario.

Controlar vagas do organograma; geracao e emissao de requerimento de salario
maternidade (padrdo INSS); cadastro, geracdo e emissao do Perfil Profissiografico
Previdenciario - Instrugdo Normativa/INSS/DC n.2 99 de 05/12/2003; geragdo e
emissdo do resumo contabil — obedecendo as dotagGes orgamentarias; controle de
afastamento e retorno de empregados e/ou servidores; controle de vale-

transporte.

Permitir o cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a débito, para
os servidores, de forma a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual
remanescente. O lancamento das parcelas em folha deverd se dar de forma
automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado
em uma formula de cdlculo que calcule um percentual sobre a remuneracdo,
permitindo o langcamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo

remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

Permitir transferéncia coletivas nos itens (Local de Trabalho, Lotacdo, Custeio,

Cargo, Padrdo de Saldrio).

Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Langamentos

Variaveis, Mensagens nos Holerites, Lancamentos no Curriculo Funcional e Ticket).

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde

a admissao até a exoneracao.

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo

aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para o mesmo periodo

aquisitivo controlando o saldo restante dos dias de férias.
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Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de

gozo langado.

Possibilitar a realizacdo de célculos e controle do redutor constitucional - art. 37,
Xl, CF; apuracdo e cdlculo automatico INSS - Aposentadoria Especial (exposicdo a
agentes nocivos, conforme Lei 10.666, de 08/05/2003; calculo rescisdo

automatizado).
Emitir relacdo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa.
Emitir os Avisos de Férias.

Permitir o langcamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de
servidores, facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de férias

no mesmo periodo.

Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13.saldrio por ocasido

das férias.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca

prémio dos servidores desde a admissdo até a exoneragao.

Permitir o langcamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo

aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias.

Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e peclnia para o0 mesmo

periodo aquisitivo controlando o saldo restante dos dias.

Permitir o Apostilamento de Licenca Prémio em gozo por necessidade da
administracdo, devolvendo os dias apostilados para o saldo da Licenga Prémio para

gozo oportuno, emitir aviso Licenca Prémio.
Manter o cadastro de todas as doencas com o CID e a descricdo da doencga.

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos

municipais com o Nome e CRM.
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v' Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Doenca do Servidor,

Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdao de
Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a ldentificacdo do
servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que
atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado

na pericia e periodo homologado da licenga ou afastamento.

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a

emissdo do formuldrio padronizado.

Dispor de Histdrico funcional e financeiro; controle de estagio probatdrio; geragao,
calculo e controle de Licenca Prémio; (parametrizdvel pelo usudrio conforme
legislacdo municipal); apontamentos automaticos de horarios para utilizacdo de
ponto eletronico (sendo parametrizdvel pelo préprio usuario; cadastramento e

controle de horérios diferenciados, quando houver).
Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos.

Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento,

por doenca e por periodo.

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pela FUNSERV /

INSS.

Emitir Certiddo para o servidor contendo descricdo padrdo da certiddo, nome do
servidor, prontudrio, data admissdo, funcdo atual, dados constantes dos
assentamentos quanto a dias trabalhados, licencas médicas, faltas, suspensoes,
informacdes sobre licenga prémio, data assumida para efeito de contagem de
tempo, informacGes sobre pena disciplinar; relatério resumo mensal da folha de
pagamento em ordem de nome do servidor contendo més de referéncia, data de
emissdo, nome do servidor, conta bancaria do servidor, prontudrio, setor, cargo,
categoria, cdodigo do vencimento, valor do vencimento, cddigo do desconto, valor

do desconto, valor do FGTS, valor bruto, valor total do desconto, valor liquido.
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Gerar apontamento eletrénico “Boletins de frequéncia” em formato de planilha
para que os setores fagam os lancamentos mensais de horas extras, faltas, atrasos,

etc, daqueles que ndo utilizam relégio de ponto eletronico.

Importar as planilhas eletronicas de apontamento sem a necessidade de

redigitacdo.

Gerar planilha eletronica para escala de férias, ordenado por local de trabalho,
contendo nuimero de prontudrio, nome, data de admissdo, periodo aquisitivo
inicial, periodo aquisitivo final, periodo concessivo inicial, periodo concessivo final,

e campos para definicdo de més de gozo e opgao para abono pecuniario.

Importar de forma automadtica planilha de escala de férias anuais, sem a

necessidade de redigitacao de dados.

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos

como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

Gerar os anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, nos termos da
Instrucdo n2. 02/2008; geracdo dos arquivos texto para importacdo SISCAA
(TCESP), de acordo com as Instrugdes n2 1 e 2/2008 do Tribunal de Contas do

Estado.

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas previstos no Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais de Sorocaba — Lei n? 3800/91, informando no
minimo a ldentificacdo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data

de inicio e término da licenca.

Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informacao

da data da ocorréncia: Falta Abonada, Falta Injustificada, Suspensao, Horas Extras.

Garantir o registro de uma Unica informagao em um periodo na frequéncia, ndo
permitindo duplicidade de langcamento. Por exemplo: Ndo permitir que sejam
lancadas férias para um servidor de licenca, caso coincida o periodo, parcialmente

ou na sua totalidade.



? Prefeitura de
‘\, - SOROCABA

SOROCABA

Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas
indevidamente com possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do

registro da justificativa.

Permitir o langcamento da frequéncia de forma descentralizada, ou seja, cada
Unidade Administrativa podera lancar a frequéncia dos servidores que estdo
lotados nela. Para as unidades que tem acesso ao banco de dados, disponibilizar
lancamento diretamente na rotina de frequéncia, e para unidades que ndo tem
acesso a rede possibilitar que estas informacdes sejam enviadas em meio-
magnético para o Departamento de Administracdo de Pessoal para a importacao
dos dados para o banco de dados da folha de pagamento, verificando e
consolidando as informac¢des para o processamento da folha de pagamento

mensal.
Emitir Boletim de Frequéncia.
Possuir Calendario de feriados e dias Uteis.

Permitir o langamento de uma ocorréncia na freqiiéncia informando o periodo em
gue aconteceram evitando desta forma que seja realizado varios langamentos da

mesma ocorréncia para um mesmo servidor.

Controlar os langamentos de Falta Abonada n3ao permitindo inserir além do limite

estabelecido por controle do prdéprio usuario.

Geracgdo e emissdo dos relatérios de marcagdes; de ocorréncias; espelho do cartao

de ponto; apontamentos automaticos de horarios.
Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como: ticket, cartdo

descartavel e cartdo recarregdvel.

Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes.
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Permitir o registro da quantidade de passes didrios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adigao de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais que um local

de trabalho.

Controlar o saldo de passes (quantidade e nimero de créditos) existentes para

garantir a distribuicado.

Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacdo dos passes requisitados

por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado.
Permitir alteracdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado.

Permitir a configura¢do dos cddigos para desconto e restituicdo de vale transporte

em folha de pagamento.

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informac¢ao dos

passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado.

Emitir documento de confirmagao de entrega de passes com local para assinatura

do servidor.

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas,

férias, licengas e afastamentos.

Gerar automaticamente informacao para desconto do vale transporte em folha de

pagamento apds lancamento da entrega dos passes.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio,
emitindo certiddo para concessdo e atualizacdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite

estabelecido.
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v' Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenca Prémio, abatendo as

faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo dos dias de Licenca Prémio, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relacdo ao limite estabelecido; calcular o tempo de efetivo exercicio
para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas
como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido; calcular o
tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certidao
para concessdo e atualizacdo do salario para pagamento em folha, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido; calcular o tempo de
efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o
tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacdo de tempos
anteriores oriundos de outros 6rgaos, consolidando todo o tempo na certidao para

fins de aposentadoria.

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de

Décimo Terceiro Salario.

Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo

regime ou mesma data de pagamento.

Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos
de férias indenizadas, proporcionais e 139 saldrio automaticamente, sem a

necessidade de lancamento avulso na folha.
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Emitir o Termo de Rescisdo, padrdao Homolognet.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto

exclusivo de um regime em um outro.

A folha de Adiantamento de Férias deverd ser processada com as informacdes dos
dias de pecunia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de

lancamento em varidvel na folha de pagamento.

A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informacdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de

lancamento em variavel na folha de pagamento.
Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.
Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes.

Possuir rotinas de cdlculos através de formulas e expressdes, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configurado e
administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o préprio usudrio crie novas
verbas de vencimentos ou descontos configurando as incidéncias e a férmula de

calculo.

Possibilitar a execugdo do calculo ou recalculo de diversas formas como:
Individual, por faixa de matricula, por centro de custos e selecdo aleatéria. Calcular
e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS
(INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do

servidor.

Gerar arquivo SEFIP no formato TXT para importacdo, validacdo e envio em

software da Caixa Econdmica Federal.

Possuir médulo que gere relatdrio indicando diferencas apuradas no arquivo

processado do SEFIP, realizando o comparativo com a base de dados do sistema.
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Emitir Folha Analitica por folha processada ou consolidada, todas as folhas

processadas no més.

Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as
folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou

consolidando os valores em um uUnico resumo.

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um

grupo de servidores no caso de lancamento comum a todos.

Permitir a importacao de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha controlando os registros vdlidos e rejeitados pelo processamento,
gerando apds, um arquivo de retorno para o convénio com os valores debitados

em folha e rejeitados pelo processamento informando o motivo da rejeicdo.
Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso.

Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
através de arquivo texto, disponibilizando os dados necessarios para reserva,
empenho, liquidacdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando

informar datas diferentes para pagamento de convénios.

Emitir relacdo das despesas orgcamentdrias e extra orgcamentdrias, a serem

contabilizadas, para conferéncia.

Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via

arquivo texto para importacao no software da Receita Federal.

Gerar as informacgdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via

arquivo texto para importacao no software do SERPRO.

Permitir a emissdao do Informe de Rendimentos para servidores com retengao de

Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retengao.
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Gerar as informagdes de admissao e rescisdao necessarias ao CAGED, via arquivo

texto, para importagao no software do Ministério do Trabalho.

Manter histdrico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e

descontos, permitindo consulta ou emissao de relatoérios.

Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com

emprego fora do Org3o.

Permitir a geragdo dos arquivos de concessdo e/ou fixacdo de remuneragdo de
agentes politicos em formato XML, em atendimento a Instrugdo 02/2008, “envio

de dados eletronicos” ao Sistema AUDESP do TCE-SP.

Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo texto (.TXT) para

Impressao e Envelopamento, com opgao de emissao do enderego do servidor.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores

selecionados.

Permitir a gera¢do de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da
rede bancaria, emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero

da conta e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opg¢ao para emitir por fonte de recurso e

geral.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir

do desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta.

Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opcdo de geragcdo em

arquivo texto.
Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal.

Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o banco do Brasil, e

importar arquivo de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de
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pagamento. Apds o processamento, gerar arquivo texto com os servidores n3o

processados para o Banco do Brasil.

Cadastro e controle de horarios diferenciados, quando houver; tratamento do
apontamento antes do fechamento final; realizacdo de transferéncia automatica

do apontamento para processamento da folha.

Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto
configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo
usudrio e os valores consignados que ndo foram descontados deverdo ser
registrados possibilitando a emissdao de relatérios destes valores para envio aos

estabelecimentos conveniados.

Possuir rotinas de cdlculo de margem consigndvel, com emissdo de relatdérios da

margem disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados.

Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao estao em meio

magnético ou seja fichas financeiras que estdao em papel.

Localizar servidores pelo PIS/PASEP.

Localizar servidores pela Conta Bancaria.

Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais.

Possibilitar a consulta e emissdo de Contracheques (Hollerith) via Internet de

qualquer folha/competéncia existente na base de dados.

Emitir listagens de chefias, de tabela de cargos e saldrios, de tabela de secdes, de
sexta parte, pensao, de FGTS, PASEP, de informe de rendimento e de rendimentos;
visualizacao do resumo da folha de pagamento por ano e més contendo nome do

servidor, prontudrio, cddigo do vencimento, cddigo do desconto, valores por
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codigo, funcdo, valor contratado, valor FGTS, total bruto, total desconto, total

liquido.

v' Disponibilizacdo pela internet, através de senha exclusiva aos Servidores do SAAE
Sorocaba as seguintes informacgdes: cadastro atual, holerite emitidos, informe de
rendimentos, periodo de férias e evolucdo salarial, em Servidor Web separado do
Servidor principal, onde o Servidor Web fard um Unico acesso didrio para
sincronismo de dados no Servidor principal, com dados sincronizados uma Unica
vez ao dia e sempre apds o backup diario do Servidor Principal, e atualizacdo de
dados e temas disponibilizados vinte e quatro horas por dia, cujos custos de

armazenamento serd de sua responsabilidade.
v’ Possibilitar a consulta e emissdo de Informe de Rendimentos do IRRF via Internet.
v' Gerar relac3o dos Saldrios de Contribuicdo padr3o INSS.
v' Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial.

v' Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informagles via arquivo texto, conforme Instru¢do Normativa

MPS/SRP n2 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006.

v' Ferramenta que viabilize importac3o do sistema de controle de Ponto eletrdnico.

DEMONSTRACAO PRATICA

OrientagOes Gerais

A licitante vencedora da etapa de lances deverd demonstrar de forma pratica e por
amostragem, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, o atendimento pelos softwares ofertados

em sua proposta comercial, conforme requisitos constantes neste Termo.

A licitante vencedora devera portar equipamentos préprios (hardware, softwares,
impressoras etc.), bem como pessoal técnico adequado para a realizacdo da

demonstracdo, além de observar:
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v" 0s nomes e cddigos (quando este for necessario);

v" Que os relatérios impressos servirdo como comprovacio de sua realizacdo;
v' Observar itens incorporaveis;

v'Integracdo entre os sistemas exigida em edital;

v" Dever3o ser utilizados os planos de contas AUDESP.

v' O software deve estar com a base de dados “limpa” para dar inicio a

demonstracdo de forma a ndo causar conflito com o exercicio proposto.

v' Otempo de 3 (trés) horas e 30 (trinta) minutos.

5 VIGENCIA CONTRATUAL.

5.1 A vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei Federal n2
8.666/93.

5.1.1 O inicio dos servicos de conversao e de customiza¢do dar-se-a em 02 (dois)
dias uteis, apds o inicio da vigéncia contratual, condicionados estes a entrega,
pelo SAAE, dos elementos, informacbes de sua base de dados, necessarios
para sua conversao e customizagao, devendo a implantagao estar concluida
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis, contado a partir da
referida entrega.

Jodo Marcos Bonadio de Faria Tatiana Matucci Casagrande
Coordenador Especial - Tl Chefe do Departamento Financeiro
Maria Sueli Araujo Proenca Rosangela Dias de Almeida Rodrigues
Chefe do Dep. Administrativo Chefe do Dep. de Administragdo de Pessoal

Fabio de Castro Martins
Diretor Administrativo e Financeiro



